U( UNIWERSYTET JANA KOCHANOWSKIEGO W KIELCACH Wydziat Pedagogiki i Psychologii

1.

PROCEDURA WYBORU SCIEZKI KSZTALCENIA, PRZEDMIOTOW
FAKULTATYWNYCH | PRZEDMIOTOW WSPARCIA STUDENTOW W PROCESIE
UCZENIA SIE

Podstawa prawna

1.1 Regulacje zewnetrzne:

a) Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r., Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. 2018
p0z.1668 z pdzn. zm.),

b) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrze$nia 2018 r.
w sprawie studiow (Dz. U. z 2018 r., poz. 1861), § 3, ust. 3; § 7, ust. 5;

€) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 lipca 2019 r. w sprawie
standardu ksztalcenia przygotowujacego do wykonywania zawodu nauczyciela (Dz. U. 2019
poz. 1450).

1.2. Regulacje wewnetrzne:

a) Zarzadzenie nr 22/2020 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 30
stycznia 2020 roku w sprawie wytycznych dotyczacych budowy programu studiow oraz wzoru
whniosku o utworzenie nowego Kierunku studiow wyzszych;

€) Regulamin studiow Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach, § 13 (zatacznik do

uchwaty nr 33/2021 Senatu z dnia 29 kwietnia 2021 roku).

2. Odpowiedzialnos$¢

Odpowiedzialno$¢ merytoryczna:

— Prodziekan ds. ksztalcenia;
— Zastepca Dyrektora Instytutu ds. ksztatcenia/ Zastgpca Kierownika Katedry ds. ksztatcenia;
— Kierunkowy Zespo6t ds. Jakos$ci Ksztalcenia,

— Wydzialowa Komisja ds. Ksztatcenia.

Osoby funkcyjne:

— Dziekan;

— Dyrektor Instytutu/Kierownik Katedry.



Dziekan:

Prowadzi kontrole¢ i nadzér nad procesem udziatu studentow w wyborze przedmiotow
w zakresie wsparcia studentOw w procesie uczenia si¢, wyborze $ciezki ksztatcenia i wyborze
przedmiotow fakultatywnych na kierunkach prowadzonych przez WPIP oraz zatwierdza listy

studentow.

Prodziekan ds. ksztalcenia:

Prowadzi nadzor nad realizacjg procedur udziatu studentow w wyborze przedmiotow
w zakresie wsparcia studentow w procesie uczenia si¢, Wyborze $ciezki ksztalcenia oraz wyborze
przedmiotow fakultatywnych na kierunkach prowadzonych na Wydziale Pedagogiki i Psychologii

Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach.

Dyrektor Instytutu/Kierownik Katedry:

— ustala okres powiadomienia studentéw przed wlasciwymi zapisami w formie ogloszenia na
stronie internetowej Wydziatu Pedagogiki 1 Psychologii oraz droga mailowa w ramach
systemu Wirtualna Uczelnia;

— zatwierdza wybory dokonane przez studentow;

— powiadamia Dziekana o wynikach wyborow.

Zastepca Dyrektora Instytutu ds. ksztalcenia/ Zastepca Kierownika Katedry ds. ksztalcenia:
— ustala sposob przeprowadzenia akcji informacyjnej wsrod studentdéw na temat przedmiotow
w zakresie wsparcia studentow w procesie uczenia si¢, Sciezek ksztatcenia oraz przedmiotéw
fakultatywnych;
— podaje informacje o zapisach na poszczegdlne przedmioty do wyboru;
— monitoruje proces wyboru przedmiotow i przedstawia wyniki wyboréw Dyrektorowi

Instytutu/Kierownikowi Katedry.

Kierunkowy Zespét ds. Jakosci Ksztalcenia:

— opiniuje zgloszone przez nauczycieli akademickich Wydzialu Pedagogiki i Psychologii
danego kierunku studiow zajecia fakultatywne dla studentow tego kierunku na dany rok
akademicki — jesli wykaz takich przedmiotéw nie zostat uwzglgdniony w harmonogramie
realizacji programu studiow;

— przekazuje na pismie liste zaopiniowanych przedmiotéw fakultatywnych na dany rok
akademicki dla danego kierunku studiéw do przewodniczacego Wydziatowej Komisji ds.

Ksztalcenia.



Wydzialowa Komisja Ksztalcenia:
Opiniuje zgtoszone przez koordynatora Kierunkowego Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia danego
kierunku studiow zaj¢cia bedgce do wyboru przez studentéw na dany rok akademicki i przekazuje

do Rady Wydziatu celem dalszego procedowania.

3. Cel i przedmiot procedury

Celem procedury jest okreslenie zasad wyboru przedmiotéw w zakresie wsparcia studentow
W procesie uczenia si¢, Sciezki ksztalcenia oraz przedmiotow fakultatywnych przez studentéw na
Wyadziale Pedagogiki i Psychologii Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach. Przedmiotem
procedury jest opis wyboru przedmiotoéw w zakresie wsparcia studentow w procesie uczenia sie,
wyboru $ciezki ksztatcenia oraz wyboru przedmiotow fakultatywnych przez studentéw realizujacych
studia pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolitych magisterskich w formie stacjonarnej i
niestacjonarnej na Wydziale Pedagogiki i Psychologii Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w

Kielcach.

Przedmioty podlegajace wyborowi umieszczone s3 w harmonogramie realizacji programu
studiow w:
— grupie przedmiotéw ksztalcenia ogdlnego — przedmioty w zakresie wsparcia studentow
W procesie uczenia si¢;
— grupie przedmiotow do wyboru — §ciezki ksztatcenia; przedmioty fakultatywne.
— na kierunku nauczycielskim — w grupie przedmiotow ksztatcenia ogdlnego — przedmioty w
zakresie wsparcia studentbw w procesie uczenia si¢ oraz w grupie przedmiotéw

podstawowych/kierunkowych.

4. Zakres stosowania procedury
Procedura obejmuje wszystkich studentow realizujacych studia pierwszego i drugiego stopnia oraz
jednolite magisterskie w formie stacjonarnej i niestacjonarnej na Wydziale Pedagogiki i Psychologii

Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach.

5. Sposoby dokonywania poszczegdlnych

5.1. Sposéb postepowania na Wydziale Pedagogiki i Psychologii przy wyborze

przedmiotow w zakresie wsparcia studentow w procesie uczenia si¢



5.1.1. Opiekun Roku w oparciu o obowigzujace karty przedmiotoOw prezentuje poszczegolne
przedmioty w kolejnosci wpisanej do harmonogramu realizacji programu studiow w
trakcie inauguracyjnego spotkania organizacyjnego.

5.1.2. Studenci studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszego i drugiego stopnia oraz
jednolitych magisterskich dokonujg wyboru przedmiotow w zakresie wsparcia studentow
W procesie uczenia si¢ W pierwszych tygodniach danego roku akademickiego poprzez
systemy informatyczne rekomendowane przez Uczelni¢ stosownymi zarzadzeniami.

5.1.3. Dany przedmiot zostanie uruchomiony w sytuacji, gdy zostanie wybrany przez
wymagang liczbe osob, okreslona szczegdblowo w stosownym Zarzadzeniu Rektora
w sprawie ustalenia liczebnosci grup i form zaje¢ dydaktycznych.

5.1.4. Studenci, ktoérzy nie wezmg udziatu w zapisach zostang administracyjnie dotagczeni do
przedmiotu z niewyczerpanym limitem miejsc.

5.1.5. Dyrektor Instytutu/Kierownik Katedry podejmuje decyzje o realizacji przedmiotu
w zakresie wsparcia studentdw w procesie uczenia si¢ na poszczegdlnych kierunkach
studiow na podstawie listy zapisanych studentow.

5.1.6. Zastepca Dyrektora Instytutu ds. ksztalcenia/ Zastepca Kierownika Katedry ds.
ksztalcenia niezwlocznie podaje do wiadomosci studentow wykaz uruchomionych
przedmiotow wsparcia studentow w procesie uczenia si¢ oraz przekazuje listy studentow

do Sekcji Planowania, Obstugi i Rozliczania Dydaktyki.

5.2.  Sposob postepowania na Wydziale Pedagogiki i Psychologii przy wyborze $ciezki

ksztalcenia

5.2.1. Studenci studiow stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszego i drugiego stopnia
dokonuja wyboru $ciezki ksztatcenia przed rozpoczeciem Il semestru studiow natomiast
studenci studiow magisterskich na II roku studidow (przed rozpoczgciem V semestru
studiow).

5.2.2. Lista oglaszanych $ciezek ksztalcenia jest zgodna z obowigzujacym programem
ksztatcenia’harmonogramem realizacji programu studiow

5.2.3. Zapisy na $ciezki ksztalcenia poprzedzone sa akcja informacyjng wsérdd studentow
I roku studiéw pierwszego 1 drugiego stopnia (studia stacjonarne i niestacjonarne) oraz
wsrod studentow 11 roku studidéw jednolitych magisterskich (studia stacjonarne
1 niestacjonarne) prezentujaca program poszczegolnych Sciezek ksztatcenia oraz procedure
zapisu. Sciezki ksztalcenia prezentowane sa w kolejnosci wpisanej do harmonogramu

realizacji programu studiow.



5.2.4. Szczegdlowe harmonogramy realizacji programu studiow i informacje merytoryczne
dotyczace poszczegdlnych $ciezek ksztalcenia znajdujg si¢ w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz u Dyrektora Instytutu/Kierownika Katedry.

5.2.5. Studenci sg zobowigzani do wyboru $ciezek ksztatcenia we wskazanych terminach.

5.2.6. Zapisy odbywaja si¢ za posrednictwem systemOéw informatycznych
rekomendowanych przez Uczelni¢ stosownymi zarzadzeniami.

5.2.7. Dana $ciezka ksztalcenia bedzie uruchomiona w sytuacji, gdy zostanie wybrana przez
wymagang liczbe osob, okreslong szczegdlowo w stosownym Zarzadzeniu Rektora
w sprawie ustalenia liczebnosci grup i form zaje¢ dydaktycznych. Jezeli dang $ciezke
ksztalcenia wybierze mniejsza niz wymagana liczba studentow, wowczas studentowi
przedstawiona zostanie propozycja wyboru innej dostepnej $ciezki ksztatcenia.

5.2.8. Studenci, ktérzy nie wezmg udziatu w zapisach zostang administracyjnie dotaczeni do
$ciezki ksztatcenia z niewyczerpanym limitem miejsc.

5.2.9. Zapisy muszg zosta¢ zakonczone nie pozniej niz na dwa tygodnie przed rozpoczeciem
ksztalcenia na wybranej Sciezce, a ich wyniki niezwlocznie podane do wiadomosci
studentow drogg mailowa w ramach systemu Wirtualna Uczelnia oraz przekazane do
Sekcji Planowania, Obstugi 1 Rozliczania Dydaktyki. W szczegdlnych przypadkach
Dziekan moze podja¢ decyzj¢ o zmianie terminu wyboru $ciezki ksztatcenia, przedmiotow
wsparcia studentow w procesie uczenia si¢, czy przedmiotow fakultatywnych

5.2.10. Dyrektor Instytutu/Kierownik Katedry podejmuje decyzj¢ o uruchomieniu $ciezki
ksztatcenia na poszczegdlnych kierunkach studiow na podstawie listy zapisanych
studentow.

5.2.11. Zastgpca Dyrektora Instytutu ds. ksztatcenia/Zastgpca Kierownika Katedry ds.
ksztalcenia niezwlocznie podaje do wiadomosci studentow wykaz uruchomionych $ciezek
ksztatcenia oraz przekazuje listy studentdow na poszczegélnych Sciezkach do Sekcji
Planowania, Obstugi 1 Rozliczania Dydaktyki.

5.2.12. Wybor $ciezki ksztalcenia nie dotyczy studentow — kierunkéw: Pedagogika

przedszkolna i wczesnoszkolna, Pedagogika specjalna.

5.3. Sposéb postepowania na Wydziale Pedagogiki i Psychologii przy wyborze

przedmiotow fakultatywnych
5.3.1. Studenci studidow stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszego stopnia dokonuja

wyboru przedmiotoéw fakultatywnych przed rozpoczgciem V semestru studiow.



5.3.2. Studenci studidw stacjonarnych i niestacjonarnych drugiego stopnia dokonuja wyboru
przedmiotow fakultatywnych przed rozpoczgciem II semestru studiow.

5.3.1. Studenci studiow jednolitych magisterskich dokonuja wyboru przedmiotow
fakultatywnych przed rozpoczg¢ciem VII semestru studiow (nie dotyczy studentow
kierunkow: Pedagogika przedszkolna i weczesnoszkolna, Pedagogika specjalna).

5.3.2. Lista oglaszanych przedmiotéw fakultatywnych jest zgodna z obowigzujacym
programem ksztalcenia/harmonogramem realizacji programu studiow

5.3.3. Zapisy na przedmioty fakultatywne poprzedzone sg akcjga informacyjng wsrod
studentow:

5.3.4. Il roku studiéw pierwszego stopnia (studia stacjonarne i niestacjonarne)

5.3.5. I roku drugiego stopnia (studia stacjonarne i niestacjonarne)

5.3.6. I roku studiéw jednolitych magisterskich (studia stacjonarne i niestacjonarne)
prezentujaca tresci poszczegdlnych przedmiotow fakultatywnych oraz procedure zapisu.

5.3.7. Przedmioty fakultatywne prezentowane sg w kolejnosci wpisanej do harmonogramu
realizacji programu studiow.

5.3.8. Studenci sa zobowigzani do wyboru przedmiotow fakultatywnych we wskazanych
terminach (nie dotyczy studentow kierunku nauczycielskiego).

5.3.9. Zapisy odbywaja si¢ za posrednictwem systemow  informatycznych
rekomendowanych przez Uczelni¢ stosownymi zarzadzeniami .

5.3.10. Dany przedmiot fakultatywny bedzie uruchomiony w sytuacji, gdy zostanie wybrany
przez wymagang liczbe osob, okreslong szczegdbtowo w stosownym Zarzadzeniu Rektora
w sprawie ustalenia liczebnos$ci grup i form zaje¢ dydaktycznych. Jezeli dany przedmiot
wybierze mniejsza niz wymagana liczba studentow, woéwczas studentowi przedstawiona
zostanie propozycja wyboru innego dostgpnego w programie studiow przedmiotu
fakultatywnego.

5.3.11. Studenci, ktoérzy nie wezma udziatu w zapisach zostang administracyjnie dotgczeni do
przedmiotow fakultatywnych z niewyczerpanym limitem miejsc.

5.3.12. Zapisy musza zosta¢ zakonczone nie pdzniej niz na dwa tygodnie przed
rozpoczeciem ksztalcenia na wybranej $ciezce, a ich wyniki podane do wiadomosci
studentow drogg mailowa w ramach systemu Wirtualna Uczelnia oraz przekazane do
Sekcji Planowania, Obstugi i Rozliczania Dydaktyki.

5.3.13. Dyrektor Instytutu/Kierownik Katedry podejmuje decyzje o realizacji przedmiotow
fakultatywnych na poszczeg6élnych kierunkach studiow na podstawie listy zapisanych

studentow.



5.3.14. Zastgpca Dyrektora Instytutu ds. ksztalcenia/ Zastepca Kierownika Katedry ds.
ksztatcenia niezwlocznie podaje do wiadomosci studentéw wykaz uruchomionych
przedmiotow fakultatywnych oraz przekazuje listy studentow do wiasciwego Sekcji
Planowania, Obstugi i Rozliczania Dydaktyki .

5.3.15. Na kierunkach Pedagogika przedszkolna i wczesnoszkolna oraz Pedagogika specjalna
tryb zapisow na przedmioty do wyboru okresla Regulamin zapisu na przedmioty do
wyboru dla studentow studiow jednolitych magisterskich (studia stacjonarne i

niestacjonarne)

6. Zalaczniki
Zalacznik 6.1 — Podanie o zmiang zaj¢¢ do wyboru.

Zalacznik 6.2 — Podanie o zmiang $ciezki ksztalcenia.



