Uchwala Nr 6/2014

Rady Wydzialu Pedagogicznego 1 Artystycznego
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
z dnia 20 lutego 2014 r.

w sprawie zatwierdzenia
Wydzialowego regulaminu wnioskowania, podzialu i rozliczania Srodkéw
na dzialalno$¢ statutowy

Na podstawie § 73 ust. 2 Statutu UJK w Kielcach oraz Regulaminu stanowiacego zatacznik do Zarzadzenia

Rektora Nr 25/2013 z dnia 7.05.2013 uchwala sig, co nastgpuje:

§1
Rada Wydzialu Pedagogicznego i Artystycznego zatwierdza Wydzialowy regulamin
wnioskowania, podziatu i rozliczania Srodkéw na dziatalnosc¢ statutowq.

§2

Regulamin stanowi zatacznik do niniejszej uchwaty.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

prof. UJK dr}



Zatacznik do Uchwaty Nr 6/2014

Rady Wydziatu Pedagogicznego i Artystycznego
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
z dnia 20 lutego 2014 1.

Regulamin wnioskowania, podzialu i rozliczania Srodkow
na dziatalnosé statutowa

Wydzial Pedagogiczny i Artystyczny

Na podstawie Regulaminu stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia Rektora Nr 25/2013 z dnia

L5203

Dzial I
Przepisy Ogolne
§1

Ilekro¢ w regulaminie mowa o:

podstawowe] jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢: Wydziat Pedagogiczny i
Artystyczny
jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumiec¢: instytut;
kierowniku— nalezy przez to rozumie¢: dyrektora instytutu, kierownika studiéw doktoranckich
projekcie badawczym — nalezy przez to rozumie¢: okreslone zadania badawcze przewidziane
do rozwigzania w ustalonym okresie na okreslonych warunkach;
wykonawcy projektu badawczego — nalezy rozumieé: pracownika-naukowo dydaktycznego
Uczelni oraz uczestnika studiow doktoranckich, ktérych wniosek o finansowanie badan zostat
zaakceptowany przez dziekana;
dotacji — nalezy przez to rozumie¢: $rodki finansowe na dzialalnos$¢ statutowa przyznane
Wydzialowi na podstawie decyzji ministra wlasciwego ds. nauki;
miodym naukowcu — nalezy przez to rozumieé: osobe zatrudniona w Uczelni prowadzaca
dzialalnos¢ naukowa, ktéra nie ukonczyta 35 roku zycia lub uczestnika studiow doktoranckich
prowadzonych przez Wydziat.

Dzial I1

Dotacja na dzialalnos¢ statutowa Wydzialu

§2

1. Dziatalno$¢ statutowa obejmuje nastepujace zadania ujete w planie rzeczowo-finansowym

Wydziahu:

1) utrzymanie potencjatu badawczego,
2) utrzymanie specjalnego urzadzenia badawczego,
3) dziatalnos¢ polegajaca na prowadzeniu badan naukowych lub prac rozwojowych oraz

zadan z nimi zwiazanych, stuzacych rozwojowi mlodych naukowcow oraz uczestnikow



studiow doktoranckich,
4) utrzymanie i poszerzanie naukowych baz danych.
§3
Jednostki organizacyjne Wydzialu ubiegajace si¢ o przyznanie dotacji na dzialalnos¢ statutowa
sktadaja do Dziekana Wydzialu wnioski wedtug wzoru i na zasadach okreslonych przez MNiSW w
terminie do dnia 30 kwietnia roku poprzedzaj acego rok, w ktérym ma by¢ przyznana dotacja.
§4
Whnioski, o ktérych mowa przygotowywane sa na podstawie rekomendacji Komisji oceniajacej

wnioski nauczycieli akademickich lub doktorantéw o finansowanie projektéw badawczych.

Tryb skladania i oceny wnioskéow o finansowanie projektow badawczych z dzialalnos$ci
statutowej
§5

1. Nauczyciel akademicki, dla ktérego Uczelnia stanowi podstawowe miegjsce pracy lub uczestnik
studidw doktoranckich, sktada wniosek o finansowanie projektu w formie papierowej oraz w formie
elektronicznej Dyrektorowi Instytutu/Kierownikowi Studiow Doktoranckich w terminie do dnia 15
lutego roku poprzedzajacego rok, w ktorym ma by¢ przyznana dotacja.
2. Wnioski o finansowanie projektu badawczego z dotacji celowej MNiSW mogg sktada¢ osoby,
ktére na dzien okreslony przez MNISW odrgbnymi przepisami jako termin nadsytania wnioskow,
nie ukoniczyly 35 roku Zzycia, oraz dla ktorych - w przypadku nauczycieli akademickich -Uczelnia
jest podstawowym miejscem pracy.
3. Wniosek o finansowanie projektu badawczego powinien obejmowa¢ caly okres realizacji
projektu nie dhuzszy niz cztery lata.
4, Wniosek powinien zawierac:

1) okres realizacji projektu badawczego,

2) plan zadaniowo-finansowy realizacji projektu badawczego,

3) opis projektu badawczego,

4) kalkulacje kosztow realizacji projektu badawczego z podzialem na poszczegdlne lata

obejmujace jego realizacje,

5) spodziewany efekt koncowy po realizacji projektu badawczego,

6) opinig kierownika jednostki organizacyjnej/opiekuna naukowego.
5. Nauczyciel akademicki lub uczestnik studiéw doktoranckich moze kierowa¢ jednym projektem
badawczym realizowanym w danym okresie.

§ 6

1. Oceny wnioskéw, o ktorych mowa dokonuje Komisja Instytutowa powolana przez Kierownika.

W skiad Komisji wchodza kierownicy Zakladéw oraz sekretarz. Komisji przewodniczy
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Kierownik lub wyznaczony przez niego zastepca.

2. W przypadku studiéw doktoranckich, oceny wnioskéw dokonuje Komisja w sklad, ktérej
wchodzg opiekunowie naukowi bedacy specjalistami w danym obszarze wiedzy oraz sekretarz.
Komisj¢ powotuje i przewodniczy jej Kierownik studiow.

3. Po dokonaniu oceny koncowej Komisja rekomenduje wnioski do finansowania oraz okresla

wysokos$¢ srodkéw finansowych rekomendowanych na realizacje danego projektu badawczego.

L]

. Wnioski przekazywane sa do Wydziatlowej Komisji Konkursowe;j.
§7
Wydzialowa Komisje powotuje Dziekan. Dziekan moze powolaé oddzielne Komisje do oceny
wnioskéw dla poszczegélnych obszaréw wiedzy, jesli wymaga tego specyfika Wydzialu. W sklad
Komisji wchodza kierownicy poszezegdlnych jednostek organizacyjnych w ramach wydzialu lub
obszaru wiedzy oraz co najmniej trzech pracownikéw naukowo-dydaktycznych posiadajacych co
najmniej stopnien doktora habilitowanego, bedacych specjalistami w danym obszarze wiedzy,
reprezentujacych poszczegolne dziedziny nauki w danym obszarze oraz sekretarz. Komisji
przewodniczy Dziekan lub wyznaczony przez niego zastepca.
§8
1. Ocenie merytorycznej podlegaja wnioski spetniajace wymogi formalne.
2. Ocena merytoryczna dokonywana jest wg ponizszych kryteriow (skala dla kazdego =z
wyrdznionych kryteriow od 0 do 5 pkt):
e  Wartos¢ merytoryczna projektu
e Dorobek i doswiadczenie kierownika projektu (zespotu)
e Znaczenie projektu dla rozwoju naukowego wykonawcow
e Ksztaltowanie warsztatu badawczego 1 specjalnosci naukowe] Wydziatu
e  Wspolpraca z innymi osrodkami w trakcie realizacji projektu
e Znaczenie projektu dla kontynuacji wczesniejszych badan
e Mozliwosci wykonywania projektu w dostgpnych autorowi warunkach
e Ocena prawidlowosci rozliczenia poprzednio zrealizowanego projektu badawczego
e Prawidlowos¢ 1 zasadnos¢ kalkulacji wstepnej kosztéw realizacji projektu
o Liczebnos¢ zespotu badawczego
B TG, cocmemavmmns (wymieni¢) dodatkowe kryteria wylania wlasciwa Komisja po zapoznaniu
sie ze ztoZzonymi wnioskami
Razem liczba punktow: ......
3. Po dokonaniu oceny merytoryczne] wiasciwa Komisja dokonuje oceny koncowej wedtug
nastepujacych parametrow i wylania wniosek zgodnie z rankingiem:
Ocena /Liczba mozliwych do uzyskania punktow

Wyrézniajacy/ 31-53



Lh

Bardzo dobry/ 35-30

Dobry/ 21-34

Staby/ 11-20

Negatywny/ 0-10

Przewodniczacy Komisji lub osoba przez niego wyznaczona informuje osoby skladajace wnioski
o decyzji w przedmiocie rekomendacji przez wystanie informacji poczta elektroniczng na
wskazany we wniosku adres.

W przypadku braku rekomendacji wniosku do finansowania osobie sktadajacej wniosek
przystuguje odwotanie do Dziekana, w terminie siedmiu dni od dnia otrzymania informacji, o

ktérej mowa w ust. 4.

6. Odwotanie winno by¢ pisemnie uzasadnione z uwzglednieniem kryteriéw, o ktérych mowa w § 4

ust. 2.
Po dokonaniu oceny wnioskow przez Wydziatowg Komisje sa one przekazywane do Dzialu

Nauki Uczelni.

. Osobie sktadajacej wniosek przystuguje prawo odwolania od decyzji Wydziatowej Komisji do

Prorektora ds. Nauki i Wspétpracy z Zagranica.

Zasady finansowania projektéw badawczych ze srodkow na dzialalno$¢ statutows

§9

. Po otrzymaniu decyzji MNiSW o wysokosci dotacji przyznanych na dziatalno$é statutowa,

Wydzialowa Komisja na wniosek Dziekana dokonuje podzialu dotacji podmiotowej do

dyspozycji poszczegolnych Komisji dziatajacych w ramach Wydziatu.

. Komisja Wydzialowa dokonuje podziatu w oparciu o:

a) misje 1 strategig rozwoju wydziahu,

b) liczbe pracownikéw naukowo-dydaktycznych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych
wchodzacych w sktad poszczegdlnych obszaréw wiedzy lub liczbe uczestnikow studidéw
doktoranckich,

¢) liczbe punktéw uzyskanych przez pracownikow poszczegélnych jednostek Ilub uczestnikow
studiéw doktoranckich, w parametryzacji dorobku naukowego za poprzedni rok,

d) liczbe projektow badawczych realizowanych w jednostkach organizacyjnych wchodzacych w
sktad poszczegdlnych obszarow wiedzy,

e) liczbe wnioskow o realizacje projektu badawczego rekomendowanych przez Komisje do

finansowania.

. Wiasciwe Komisje (Instytutowe) dzialajace w ramach Wydzialu dokonuja podziatu otrzymane;

dotacji w oparciu o:

a) liczbe punktéow uzyskanych za merytoryczna ocene wniosku,



b) liczbe punktéw uzyskanych za dziatalnosé naukowsg w roku poprzedzajacym rok podziatu
dotacji.
¢) oceng rocznego/koncowego sprawozdania z realizacji projektu badawczego.

4. Finansowaniem w ramach dotacji celowej moga byé objete projekty badawcze osodb, ktore na
dzien sktadania wniosku do MNiSW nie ukonczyly 35 roku Zycia oraz uczestnicy studiéw
doktoranckich prowadzonych przez Wydziat.

5. Srodki niewykorzystane w roku poprzednim z projektow badawczych zakonczonych zwigkszaja
dotacje roku biezgcego.

6. Podziat dotacji dokonany przez poszczegdlne Komisje zatwierdza Komisja Wydzialowa. O
wynikach prac Komisji Wydziatowej Dziekan informuje Rade Wydziatu.

7. Wykaz projektow z rekomendowang dotacjg Przewodniczacy Komisji Wydzialowej przekazuje
do zatwierdzenia Prorektorowi ds. Nauki 1 Wspdlpracy z Zagranica w terminie 30 dni od daty

decyzji MNiSW o otrzymaniu dotacji na dziatalno$¢ statutowa.

Zasady realizacji projektow badawczych finansowanych ze $Srodkéw na dzialalnos$¢ statutows
§ 10
1. Kierownik projektu badawczego, otrzymujacy srodki finansowe na dziatalnos¢ statutowa, jest
zobowigzany do:
1) prawidtowego, efektywnego i zgodnego z przeznaczeniem wykorzystywania otrzymanych
srodkow,
2) przestrzegania przepisOw obowiazujacego prawa w szczegoélnosei ustawy o finansach
publicznych,
3) terminowej realizacji zadan zgodnie z przyjetym planem zadaniowo-finansowym realizacji
projektu badawczego oraz kalkulacjg kosztow,
4) sktadania sprawozdania z realizacji projektu badawczego we wiasciwym terminie.
§ 11

1. Zmiany dotyczace realizacji projektu badawczego moga by¢ zgloszone do 15 lutego roku
poprzedzajacego kolejny rok finansowania projektu i nie mogg dotyczy¢ istoty problematyki
badawczej objetej danym projektem.

2. Projekt zmian pracy badawczej kierownik projektu badawczego przedkiada whasciwe] Komisji,
ktora rozpatruje ich zasadnosé. Wiasciwe komisje przekazuja swoja decyzje Komisji

Wydziatowej, ta zas Dzialowi Nauki.

Zasady rozliczania $rodkow finansowych na dzialalnos¢ statutowa przez nauczycieli
akademickich i uczestnikow studiow doktoranckich

§12



1. Srodki z dotacji na dziatalno$¢ statutows przyznane na realizacje projektu badawczego nalezy

wydatkowa¢ do 31 grudnia roku, na ktéry zostaly przyznane.

2. W uzasadnionych przypadkach, za zgoda Dziekana mozliwe jest przedluzenie terminu

wydatkowania i rozliczenia $rodkéw z dotacji statutowej przyznanych na realizacje projektu

badawczego, nie diuzej jednak niz do 31 grudnia kolejnego roku. Decyzje o przedtuzeniu realizacji
projektu Dziekan przekazuje do Dziatu Nauki.

3. Wydatkowanie srodkow na realizacje p.rojektéw badawczych w ramach dziatalnodci statutowe;j

odbywa si¢ zgodnie z przyjetym planem zadaniowo-finansowym realizacji projektu badawczego

oraz kalkulacja kosztow.

4. W ramach Srodkoéw z dotacji moga by¢ finansowane tylko koszty niezbedne do realizacji

projektu badawczego w szeczegdlnosci:

1) zakup literatury naukowej,

2) ustugi obce: wykonanie analiz, kserokopii, ttumaczen, digitalizacji, ustugi pocztowe itp.,

3) wyjazdy krajowe i zagraniczne zwigzane z realizowanym projektem: udziat w konferencjach
naukowych, sympozjach, przeprowadzenie kwerendy, konsultacje naukowe, itp.,

4) zakup aparatury naukowo-badawczej niezbednej do realizacji projektu badawczego,

5) zakup urzadzen technicznych i elektronicznych niezbednych do realizacji projektu
badawczego,

6) zakup materialow eksploatacyjnych 1 biurowych,

7) wydanie ksigzki, opublikowanie artykutu lub referatu w czasopismach i recenzowanych
materiatach konferencyjnych oraz raporty z badaf, jako efekt prac prowadzonych w ramach
dzialalnosci statutowe;.

5. Zlecenie wykonania prac (w ramach ushug obcych) instytucjom zewnetrznym oraz zakup
aparatury, urzadzen i materiatéw odbywa si¢ zgodnie z ustawg o zaméwieniach publicznych i
procedurami obowigzujacymi w Uczelni.

6. Zlecenie na zewnatrz prac wydawniczych regulujg wewnetrzne akty normatywne.

§ 13

1. Kierownik projektu badawczego zobowigzany jest w terminie do 15 lutego kazdego roku

kalendarzowego do przedlozenia wiasciwej Komisji sprawozdan rocznych lub sprawozdania

koncowego z realizacji projektu badawczego wedlug obowigzujacego w Uczelni wzoru
sprawozdania.

2. Sprawozdanie roczne oraz koncowe z realizacji projektu badawczego winno zawieraé:

1) opis merytoryczny zrealizowanych zadan wyszczegolnionych w  planie zadaniowo-
finansowym projektu,
2) wykaz publikacji powstalych w wyniku realizacji projektu badawczego,

3) informacje o udziale w konferencjach naukowych,



4) informacje o wspélpracy regionalnej/krajowej/zagranicznej przy realizacji projektu
badawczego,
5) dane o stopniach/tytutach naukowych uzyskanych przez czionkéw zespotu badawczego w
wyniku realizacji projektu badawczego,
6) informacje o innych formach upowszechniania wynikow lub wykorzystania prac,
7) zwigzte omdwienie kosztow.
3. Oceny sprawozdania rocznego lub konicowego z realizacji projektu badawczego dokonuje
wiasciwa Komisja w terminie do 15 marca kazdego kolejnego roku kalendarzowego stosujac
nastgpujace kryteria:
Kategoria oceny/Ocena w skali od () do 5 punktéw
1. Warto$¢ merytoryczna projektu

2. Dorobek i do$wiadczenie kierownika projektu (zespotu) zdobyte w trakcie realizacji projektu

La

. Znaczenie projektu dla rozwoju naukowego wykonawcow
4. Ksztaltowanie warsztatu badawczego i1 specjalnosci naukowej w Uczelni
5. Wspolpraca z innymi os$rodkami w trakcie realizacji projektu
6. Ocena rozliczenia i realizacji projektu badawczego
7. Formalna poprawnos¢ przedstawionego sprawozdania
Razem liczba punktow
4. Ocena koncowa sprawozdania dokonywana jest w oparciu o nastgpujace parametry:
Ocena/Liczba mozliwych do uzyskania punktow/Liczba uzyskanych punkiéw
Wyrdzniajaca 26-35
Bardzo dobra 16-25
Dobra 11 -15
Negatywna 0-10
5. Ztozenie sprawozdania niekompletnego skutkuje uzyskaniem oceny niedostateczne;.
6. Protokoly z posiedzenia wlasciwych Komisji wraz ze sprawozdaniami przekazywane sa Komisji
Wydziatowe] w ciggu siedmiu dni roboczych od dnia posiedzenia.
7. Przewodniczacy Komisji Wydzialowej przekazuje protokolty z posiedzenia wraz ze
sprawozdaniami do Dzialu Nauki w ciagu siedmiu dni roboczych od dnia posiedzenia.
8. Negatywna ocena sprawozdania rocznego z realizacji projektu badawczego wstrzymuje dalsze
finansowanie.
9. W przypadku negatywnej oceny sprawozdania rocznego lub koncowego z realizacji projektu
badawczego pracownikowi przystuguje prawo ztozenia pisemnego odwotania od oceny.
10. Przewodniczacy Komisji lub osoba przez niego wyznaczona informuje kierownika projektu
badawczego o ocenie koncowej sprawozdania przez wyslanie informacji poczta elektroniczna na

wskazany w sprawozdaniu adres.



11. Kierownikowi projektu przystuguje prawo odwotania od decyzji Komisji do Prorektora ds.
Nauki 1 Wspolpracy z Zagranica za posrednictwem Dziekana Wydzialu w terminie siedmiu dni od
dnia otrzymania informacji o ocenie.

12. Prorektor moze zleci¢ dokonanie oceny merytorycznej sprawozdania pracownikowi bedacemu
specjalista w danej dziedzinie pod warunkiem, Ze nie jest on cztonkiem Komisji.

13. Ocena sprawozdania rocznego lub koficowego z realizacji projektu badawczego dokonana przez

Prorektora jest ostateczna.

Zalacznik do Regulaminu wnioskowania, podziatu i rozliczania $rodkéw na dzialalnosé
statutowa

Dzial I1
— Tryb skladania i oceny wnioskéw o finansowanie projektow badawczych z dzialalnosci
statutowej, § 8 ust. 2
— Zasady rozliczania S$rodkéw finansowych na dziatalno$é statutowa przez nauczycieli
akademickich 1 uczestnikow studiow doktoranckich, § 13 ust. 3
Ocena wnioskowanych projektéw i sprawozdan z ich realizacji wedlug ponizszych kryteriéw:
1. Wartos¢ merytoryczna projektu (0-5pkt)
— znaczenie projektu dla rozwoju prowadzonego kierunku studiéw/specjalnosci (0-2pkt)
— znaczenie dla rozwoju naukowego kierownika i cztonkéw zespotu (0-2pkt)
— innowacyjnos¢ projektu (0-1pkt)
2. Dorobek i doswiadczenie kierownika projektu oraz cztonkow zespotu (0-5pkt)
— dorobek kierownika (0-3 pkt)
— dorobek cztonkow zespotu (0-2 pkt)
3. Znaczenie projektu dla rozwoju naukowego (0-5pkt)
— znacznie projektu dla podtrzymania wysokiej oceny parametrycznej — wykazanie si¢ przez
wnioskodawce najwyzszej punktowanymi pozycjami z oceny parametrycznej nauczyciela
akademickiego wedtug obowigzujacych kryteriéw parametryzacji okreslonych przez Ministerstwo
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego (0-2pkt)
— znaczenie dla uzyskania stopnia naukowego dr (0-1pkt)
— znaczenie dla uzyskania stopnia naukowego dr hab. (0-1pkt)
— znaczenie dla uzyskania tytuhu profesora (0-1pkt)
4. Ksztattowanie warsztatu badawczego 1 specjalnosci naukowe] uczelni (0-5pkt)
5. Wspdlpraca z innymi osrodkami w trakcie realizacji projektu (np. wspdlne publikacje, dziatania
artystyczne, wspolorganizacja konferencji) (0-5pkt.)
— udokumentowana wspolpraca miedzynarodowa w zakresie dzialalnoSci naukowej i/lub

artystycznej (0-2)



—udokumentowana wspolpraca krajowa w zakresie dziatalnosci naukowej i/lub artystycznej (0-1)
— czynne uczestnictwo w konferencji miedzynarodowej/zagranicznej (0-1)
— czynne uczestnictwo w konferencji krajowej (0-1)
6. Znaczenie projektu dla kontynuacji wezesniejszych badan (0-5pkt)
7. Mozliwos¢ wykonywania projektu w dostepnych autorowi warunkach (0-5pkt)
8. Ocena prawidlowosci rozliczenia poprzedniego zrealizowanego projektu badawczego (0-5 pkt.).
9. Prawidlowos¢ i zasadno$¢ kalkulacji wstepnej kosztow realizacji projektu (0-5 pkt.)
10. Liczebnos¢ zespotu badawczego (0-5 pkt.)
— projekt realizowany przez jedna osobe (0-1)
— zaangazowanie doktorantow, doktoréw i mtodej kadry (0-4pkt)
11. Inne — dodatkowe kryteria wylania wlasciwa Komisja po zapoznaniu si¢ ze zlozonymi

wnioskami (0-5pkt)



