U< UNIWERSYTET JANA KOCHANOWSKIEGO W KIELCACH Wydziat Pedagogiki i Psychologii

PROCEDURA PROCESU DYPLOMOWANIA

1. Podstawy prawne
1.1. Regulacje zewnetrzne:

a. Ustawa - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r.(tj. Dz.U.
Dz.U.2020.85.),

b. Ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz.U. 2016 poz.
64),

€. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 16 wrzesnia 2016 r.
w sprawie dokumentacji przebiegu studiow (Dz.U. 2016 poz. 1554),

d. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 26 wrzeSnia 2016 r.
w sprawie warunkoéw prowadzenia studiow (Dz.U. 2016 poz. 1596),

e. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 wrze$nia 2018 r.

w sprawie kryteriow oceny programowej (Dz.U. 2018 poz. 1787).

1.2. Regulacje wewnetrzne:

a. Regulamin studiow Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach (Zatacznik do Uchwaly
nr 169/2019Senatu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z 12wrzesnia 2019 roku),

b. Zarzadzenie Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach nr 15/2005 z dnia 21
kwietnia 2005 roku w sprawie zasad katalogowania prac dyplomowych,

C. Zarzadzenie Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach nr 30/2015 z dnia 30
kwietnia 2015 roku w sprawie jednolitego wzoru oswiadczenia studenta o autorstwie pracy
dyplomowej,

d. Zarzadzenie Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach nr 63/2012 z dnia 21
sierpnia 2012 roku w sprawie jednolitego wzoru oswiadczenia stuchacza studiow podyplomowych
o autorstwie pracy koncowej i doktoranta studiow doktoranckich o autorstwie pracy doktorskiej,

e. Zarzadzenie Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach Nr 36/2015 z dnia
8 maja 2015 roku zmieniajace zarzadzenie nr 13/2015 z dnia 9 lutego 2015 roku w sprawie
regulaminu okreslajacego tryb i zasady funkcjonowania procedury antyplagiatowej,

f.  Zarzadzenie Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach Nr 15/2017 z dnia 16
lutego 2017 roku w sprawie prowadzenia szczegOlowych rejestrow prac magisterskich

i licencjackich oraz trybu zatwierdzania tematow tych prac.



2. Cel i przedmiot procedury
Celem i przedmiotem procedury jest okreslenie zasad przygotowania i opracowania pracy dyplomowej
na Wydziale Pedagogiki i Psychologii Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach.

3. Zakres stosowania procedury

Procedura obejmuje wszystkich studentow WPIP oraz osoby prowadzace seminaria dyplomowe.
Przedmiotem procedury jest opis procesu dyplomowania studentow realizujacych studia pierwszego
i drugiego stopnia oraz studia jednolite magisterskie w formie stacjonarnej i niestacjonarnej na WPiP UJK
w Kielcach.

4. Definicje
4.1. Praca dyplomowa - praca licencjacka, magisterska realizowana w Jednostce Organizacyjnej
Wydziatu Pedagogiki i Psychologii
4.2. Promotor - opiekun dyplomantow.
4.3. Recenzent - osoba ze stopniem naukowym minimum doktora, ktéra recenzuje prace dyplomowa.
4.4. Arkusz recenzji - arkusz oceny pracy dyplomowej, na ktorym przygotowuje si¢ recenzje pracy
dyplomowej, obowigzujacy na WPiP UJK w Kielcach.

5. Odpowiedzialno$¢
5.1. Nadzorujacy:
- Dziekan
- Prodziekan ds. ksztalcenia
- Rada Naukowa Instytutu/Rada Katedry
- Dyrektorzy Instytutu/Kierownik Katedry
- Kierunkowy Zespo6t ds. Jakosci Ksztatcenia
5.2. Osoby funkcyjne:
- Kierownik jednostki prowadzacej kierunek studiow
- Kierownik Zaktadu
5.3. Osoba merytoryczna:
- Promotor
- Recenzent
- Przewodniczacy komisji egzaminacyjnej
5.4. Administracja:
- Kierownik Dziekanatu

- Pracownicy administracyjni Dziekanatu

Dziekan:

- okresla kierunki badan, uwzgledniajac perspektywy rozwoju wydziatu i potrzeby interesariuszy



zewngtrznych,

- zatwierdza opiekunoéw prac dyplomowych (dotyczy to 0sob nie posiadajacych stopnia dr hab. lub
tytutu profesora),

- prowadzi kontrolg i nadzor nad procesem dyplomowania na WPIP,

- prowadzi nadzor nad procesem antyplagiatowym na WPIP.

Prodziekan ds. ksztalcenia:
- nadzor nad realizacjg procedury zwiazanej z przygotowaniem i wykonaniem pracy dyplomowe;j
w toku studiow,

- nadzor nad przeprowadzeniem procedury antyplagiatowej na WPIP.

Rada Naukowa Instytutu/Rada Katedry:
- zatwierdzenie tematéw prac dyplomowych po zaopiniowaniu przez Kierunkowy Zespoét ds.

Jakosci Ksztalcenia.

Kierownik jednostki prowadzacej kierunek studiow
Dyrektor Instytutu/Kierownik Katedry:

- przygotowanie wykazu 0sob proponowanych na promotoréw prac dyplomowych,
- przyjecie od promotoréw wykazu proponowanych tematow prac dyplomowych, a nastgpnie
skierowanie ich do zaopiniowania przez Kierunkowy Zespot ds. Jakosci Ksztatcenia,
- analiza zakresu 1 stopnia osigganych efektow ksztalcenia w odniesieniu do zatozen programowych
danego kierunku studiéw poprzez podjeta tematyke pracy dyplomowej we wspolpracy
z Kierunkowym Zespotem ds. Jakosci Ksztatcenia,
- ustalenie sktadu komisji egzaminacyjnej,
- zatwierdzenie harmonogramu egzaminéw dyplomowych na kierunku,
- opiniowanie w sprawach problemowych, np.: wnioskow o zmian¢ promotora,
- powiadomienie odpowiednich oséb o sytuacjach szczeg6lnych, np.: istotne zmniejszenie liczby
studentow w grupie seminaryjnej.

Kierownik Zakladu:
- opracowanie listy obszarow badan przewidzianych do realizacji w ramach prac dyplomowych
zgodnie z kierunkiem badan prowadzonych w danym zaktadzie,
- wspolpraca z interesariuszami zewngtrznymi w zakresie tematyki prowadzonych prac
dyplomowych i przysztego wykorzystania wynikow badan,
- organizacja spotkan z potencjalnymi promotorami na wniosek studentéw, w celu ulatwienia
dokonania wyboru tematow prac dyplomowych zgodnych z zainteresowaniami naukowymi
studentow oraz potrzebami zawodowymi przysztych absolwentow.

Promotor:
- sformutowanie tematéw prac dyplomowych zgodnie z kierunkami badan okreslonymi na WPiP

oraz kierunkowymi efektami ksztalcenia,



- terminowe dostarczanie tematow prac dyplomowych do zaopiniowania przez Kierunkowy Zespot
ds. Jakos$ci Ksztatcenia,
- ustosunkowanie si¢ do opinii przedstawionej przez Kierunkowy Zespot ds. Jakosci Ksztatcenia
i terminowe dostarczenie poprawionych tematéw prac dyplomowych,
- udzielanie pomocy merytorycznej studentom przy przygotowaniu i pisaniu pracy dyplomowej,
- monitorowanie 1 ocena ectapowych osiagnig¢ studenta w zakresie przygotowania pracy
dyplomowej,
- ocena pracy dyplomowej pod wzgledem merytorycznym i formalnym,
- wspotpraca z operatorem systemu antyplagiatowego w zakresie analizy raportu podobienstw
1 sporzadzania protokotu oceny oryginalno$ci pracy dyplomowej,
- wypehienie arkusza oceny pracy dyplomowej,
- zgtoszenie terminu egzaminu dyplomowego w instytucie oraz Dziekanacie,
- czynny udziat w pracach komisji egzaminacyjne;j.
Recenzent:
- ocena merytoryczna i formalna pracy dyplomowej,
- wypehienie arkusza oceny pracy dyplomowej,

- czynny udziat w pracach komisji egzaminacyjne;.

Przewodniczacy Komisji Egzaminacyjnej wraz z Czlonkami Komisji — odpowiadajg za sprawdzenie
wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych okreslonych dla kierunku studiow w zakresie tematyki

przewidzianej na egzamin dyplomowy oraz zgodno$¢ procesu oceniania studenta z Regulaminem studiow.

Administracja (Kierownik Dziekanatu i pracownicy administracyjni Dziekanatu):
- prowadzenie dokumentacji zwigzanej z tokiem studiow,
- wspolpraca z operatorem systemu antyplagiatowego,
- sprawdzenie czy student jest na liscie seminarzystow przygotowujacych si¢ do obrony (osob
ktorych prace majg by¢ sprawdzane przez program antyplagiatowy) i czy jest pozytywna decyzja
Promotora o dopuszczeniu pracy do egzaminu (czy zostaly ztozone raporty z JSA z pozytywna
opinig Promotora),
- przygotowanie kompletu dokumentéw wymaganych w procesie dyplomowania dla osob
dopuszczonych do ztozenia egzaminu dyplomowego,
- przygotowanie suplementu i dyplomu ukonczenia studiow zgodnie z aktualnie obowigzujacymi
regulacjami prawnymi w tym zakresie,
- prowadzenie elektronicznego rejestru wszystkich prac dyplomowych zawierajacego nazwisko

i imi¢ studenta, jego nr albumu, nazwisko promotora i temat pracy.



6. Sposéb postepowania na Wydziale Pedagogiki i Psychologii

Zasady konstruowania i zatwierdzania tematéw prac dyplomowych
6.1. Dyrektorzy Instytutu/ Kierownicy Katedry sporzadzaja list¢ z nazwiskami przysztych promotorow i
ich tematyka badawcza, ktorg zamieszczaja na Wirtualnej Uczelni, z jednoczesnym podaniem terminu
logowania w celu wyboru promotora.
6.2. Opiekun roku, na wniosek studentow, moze zorganizowac spotkanie z przysztym Promotorem
celem wstepnego omowienia zaproponowanej tematyki w pracach dyplomowych.
6.3. Promotorzy uzgadniajg wraz ze studentami tematy prac dyplomowych, w terminie ustalonym przez
Dyrektora Instytutu/Kierownik Katedry, jednak nie po6zniej niz rok przed terminem planowanego
egzaminu dyplomowego. Przy formulowaniu tematu kierujacy praca uwzglednia zainteresowania
dyplomanta. Zmiana tematu pracy moze zosta¢ dokonana z powoddéw organizacyjnych lub na
uzasadniony wniosek studenta decyzjg Dyrektora Instytutu/Kierownika Katedry (Zatacznik nr 8.2a).
6.4. Promotorzy przygotowuja liste seminarzystow wraz z tematami prac (Zalacznik nr 8.1.).
6.5. Promotorzy przekazuja tematy prac swoich dyplomantow Dyrektorowi Instytutu/Kierownikowi
Katedry.
6.6. Tematy prac dyplomowych opiniuje Kierunkowy Zespot ds. Jakosci Ksztalcenia, a nastepnie
zatwierdza Rada Naukowa Instytutu/Rada Katedry (Zatgcznik nr 8.1.).
6.7. Po zakonczeniu postgpowania zwigzanego z wyborem tematéw prac dyplomowych, Dyrektor
Instytutu/Kierownik Katedry sporzadza zbiorcza liste z nazwiskami promotorow i nazwiskami
studentow realizujacych zatwierdzony temat.
6.8. Instytut/Katedra WPiP prowadza rejestry wszystkich tematow prac dyplomowych zawierajace

nazwisko i imi¢ studenta, temat pracy dyplomowej studenta oraz imi¢ i nazwisko promotora.

Przygotowanie pracy dyplomowej
6.9. Promotor nadzoruje przygotowanie pracy dyplomowej przez studenta oraz odpowiada za jej
przebieg i efekty koncowe. W uzasadnionych przypadkach samodzielny pracownik naukowy kierujacy
praca, za zgoda kierownika jednostki, moze tymczasowo wyznaczy¢ opiekuna dyplomanta.
6.10. Zmiana promotora moze zosta¢ dokonana z powoddéw organizacyjnych lub na uzasadniony
whniosek studenta decyzja Dziekana Wydziatu Pedagogiki i Psychologii po pozytywnej opinii Dyrektora
Instytutu/Kierownika Katedry (Zatacznik nr 8.2b).
6.11. Promotor zapoznaje dyplomanta z zakresem i czasem wykonywanej pracy oraz kontroluje jej
postepy.
6.12. Studenci pod opieka swoich promotorow przygotowuja prace dyplomowe w semestrach
przewidzianych w planie studiow.
6.13. Studenci przygotowuja prace dyplomowsg indywidualnie. Uniemozliwia si¢ pisanie jednej pracy

dyplomowej w zespotach wieloosobowych.



6.14. Student moze, za zgoda Dziekana, napisa¢ pracg dyplomowa w jednym z jezykoéw kongresowych.
Wowczas obowigzuje umieszczenie w przedstawionej pracy jej tytulu i streszczenia w jezyku polskim.
6.15. Promotor zobowigzany jest do zgloszenia terminu przeprowadzenia egzaminu dyplomowego
w Instytucie/Katedrze oraz Dziekanacie (Zatgcznik nr 8.3).

6.16. Promotor moze zaproponowa¢ kandydaturg recenzenta pracy dyplomowej oraz przewodniczacego
egzaminu dyplomowego wypetiajac wlasciwy punkt w Zataczniku nr 8.3. Ostatecznego wyboru
recenzenta dokonuje Rada Naukowa Instytutu/Rada Katedry.

6.17. Przygotowana prace dyplomowsa student przedklada do =zaakceptowania promotorowi.
Integralnym elementem pracy jest uzupetione przez studenta Oswiadczenie (Zatacznik nr 8.4).

6.18. Praca dyplomowa musi zosta¢ poddana weryfikacji w systemie antyplagiatowym.

6.19. Promotor akceptuje przedtozong prace dyplomows studenta poprzez zlozenie swojego podpisu na
jej stronie tytutowe;.

6.20. Dziekanat udostepnia promotorowi i recenzentowi wzdr arkusza oceny pracy dyplomowej
(arkusze dostepne takze na stronie internetowej WPiP) (Zatacznik nr 8.5).

6.21. Promotor i recenzent przygotowuja i skladaja do Dziekanatu wypetniony arkusz oceny pracy
dyplomowej wedlug wzorow obowiazujacych na WPIP w terminie 7 dni przed planowanym terminem
obrony.

6.22. Szczegotowe zasady wykonania pracy dyplomowej, termin jej ztozenia oraz warunki
dopuszczenia i1 okre§lenia terminu egzaminu dyplomowego, a takze tryb powolywania i zakres

obowiazkoéw cztonkow komisji egzaminacyjnej wraz z kryteriami oceniania okre§la Regulamin studiow.

Szczegotowe wytyczne do procedury dyplomowania w ramach Instytutu/Katedry WPIP,
uwzgledniajace specyfike kierunkow studiow

Instytut Pedagogiki (kierunki: pedagogika, praca socjalna, pedagogika przedszkolna i wczesnoszkolna).
Regulamin dyplomowania w Instytucie Pedagogiki dla kierunkow: pedagogika, praca socjalna,
pedagogika przedszkolna i wczesnoszkolna na studiach pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolitych
studiach magisterskich (studia stacjonarne i niestacjonarne) — Zatacznik nr 8.6 .

Katedra Psychologii (kierunek: psychologia).
Regulamin dyplomowania na kierunku: psychologia na jednolitych studiach magisterskich (studia

stacjonarne i niestacjonarne) — Zatgcznik nr 8.7 .

7. Procedury powigzane z przedmiotem i zakresem procedury dyplomowania

7.1. Uchwala Rady Naukowej Instytutu/Rady Katedry w sprawie przyjecia Regulaminu dyplomowania.
7.2. Uchwata Rady Naukowej Instytutu/Rady Katedry w sprawie okreslenia kierunkow badan
prowadzonych w Instytucie/Katedrze.

7.3. Instrukcja do procesu gromadzenia i obiegu dokumentéw zwigzanych z procesem dyplomowania

na WPIP.



7.4. Instrukcja w sprawie archiwizowania prac dyplomowych i dokumentacji powstatej w procesie

dyplomowania.

8. Zalaczniki:

8.1. Lista seminarzystow wraz z tematami prac.

8.2a. Podanie w sprawie wyrazenia zgody na zmiang¢ tematu pracy dyplomowej.

8.2b. Podanie w sprawie wyrazenia zgody na zmiang promotora seminarium dyplomowego.

8.3. Kwestionariusz zgloszenia egzaminu dyplomowego.

8.4. O$wiadczenie studenta.

8.5. Ocena pracy licencjackiej/magisterskiej.

8.6. Regulamin dyplomowania w Instytucie Pedagogiki dla kierunkéw: pedagogika, praca socjalna,
pedagogika przedszkolna i wczesnoszkolna na studiach pierwszego i drugiego stopnia oraz
jednolitych studiach magisterskich (studia stacjonarne i niestacjonarne).

8.7. Regulamin dyplomowania na kierunku: psychologia na jednolitych studiach magisterskich (studia
stacjonarne i niestacjonarne).

8.8. Wniosek o powolanie komisji rozstrzygajacej kwestie sporne w przypadku niespetnienia kryteriow
procedury antyplagiatowej.

8.9. Protokét egzaminu licencjackiego/magisterskiego.

8.10. Podanie o przesunigcie terminu ztozenia pracy dyplomowej

8.11. Pismo w sprawie przeprowadzenia badan do pracy dyplomowej

8.12. Wzor strony tytulowe;j

8.13. Wz6r nadruku na cd

8.14. Instrukcja przygotowania fiszki bibliograficznej



