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Zalacznik nr 8.6 Procedura procesu dyplomowania

Regulamin dyplomowania w Instytucie
Pedagogiki dla kierunkdow:
Pedagogika, Pedagogika przedszkolna i wczesnoszkolna, Praca socjalna na
studiach I i Il stopnia oraz jednolitych studiach magisterskich
(studia stacjonarne i niestacjonarne)

§1.

Seminarium dyplomowe

1. Za przebieg procesu dyplomowania odpowiadajg: Dziekan, Dyrekcja Instytutu Pedagogiki,
Kierownicy Zaktadow oraz promotorzy.

2. Opieke nad przygotowaniem pracy dyplomowej, jej formalng i merytoryczng poprawnoscia
sprawuje promotor ze stopniem minimum doktora na studiach | stopnia i doktora
habilitowanego na studiach Il stopnia i jednolitych studiach magisterskich. W uzasadnionych
przypadkach Dziekan moze upowazni¢ do kierowania pracg dyplomowg na studiach II stopnia
i jednolitych studiach magisterskich promotora ze stopniem doktora.

3. Student ma prawo wyboru promotora i tematu pracy. W wyjatkowych przypadkach student
moze wystapi¢ o zmian¢ promotora (na podstawie pisemnego wniosku studenta).

4. Student zobowigzany jest uczestniczy¢ w seminarium dyplomowym.

Promotor ma prawo i obowigzek do systematycznego weryfikowania postepéw w pracy,

sprawdzania tekstu rozprawy, wystawienia oceny koncowe;j.

6. W razie dtuzszej nicobecnosci promotora, skutkujacej zwtoka w ztozeniu pracy dyplomowe;j,
Dziekan w porozumieniu z Dyrekcja Instytutu ma prawo i obowigzek wskazaé innego
specjaliste z zakresu dyscypliny zwigzanej z tematem pracy, ktory przejmie funkcje kierujacego
pracg dyplomowa.

7. Wybor tematu pracy dyplomowej winien nastgpic¢ nie pdzniej niz rok przed planowang obrong
pracy (koniec Il roku na studiach | stopnia, koniec I roku na studiach Il stopnia, koniec IV roku
na jednolitych studiach magisterskich). Temat pracy ustala promotor w uzgodnieniu z
dyplomantem. Tematy prac, a takze ich ewentualng zmiang zatwierdza Dziekan po opinii
wydanej przez Kierunkowy Zespdt ds. Jakosci Ksztatcenia oraz Wydzialowa Komisje ds.
Ksztatcenia.
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§2.

Praca dyplomowa

1. Praca dyplomowa (licencjacka, magisterska) winna:

by¢ przygotowana samodzielnie, pod kierunkiem promotora;

pozostawac w $cistym zwiazku z kierunkiem studiow;

uwzgledniaé zainteresowania naukowe studenta;

posiada¢ metodologi¢ badan, ustalang migdzy dyplomantem a promotorem;
zawiera¢ poglebiong analizg literatury i wynikow badan wtasnych;

by¢ spojna merytorycznie i zawiera¢ wnioski na podstawie analizy
wykorzystywaé¢ kompetencje nabyte w toku studidow;

przestrzega¢ obowigzujacych wymogow edytorskich (dostgpne na stronie UJK).
2. Praca dyplomowa powinna posiadac nastepujaca strukturg:

Strona tytutowa

Oswiadczenie studenta

Spis tresci

Wstep/zatozenia ogolne z metodologig badan wlasnych

Czgsé¢ teoretyczna — jeden lub dwa rozdziaty begdace analizg literatury przedmiotu
dotyczacej problematyki podejmowanej w pracy
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f.  Cz¢$¢ metodologiczna, zawierajgca okreslenie celu i przedmiotu badan, problematyki
badawczej, zastosowanych metod, technik i narzgdzi badawczych (dotyczy prac
empirycznych)

0. Cze$¢ empiryczna lub cze§¢ analityczna w przypadku prac monograficznych,
zawierajgca analize i interpretacje wynikow badan przeprowadzonych przez studenta.
W czescei tej powinna znalez¢ si¢ weryfikacja hipotez

h. Podsumowanie oraz wnioski z przeprowadzonych badan

i. Bibliografia, z podziatem na druki zwarte, artykuly z czasopism oraz inne zrodla

j.  Spis tabel, wykresow, rysunkéw, zdjeé itp.

k. Aneks, w ktorym znalez¢ si¢ powinny narzedzia badawcze wykorzystane w pracy oraz
inne materiaty zrodtowe.

3. Przygotowanie pracy winno rozwina¢ kompetencje dyplomanta w zakresie pozyskiwania
materiatow zrodtowych, rozpoznania i oceny problematyki badawczej, analizy i wnioskowania
oraz opanowania podstawowych poje¢ obowigzujacych w danej dyscyplinie naukowe;j.

4. Wymagania stawiane pracom dyplomowym:

a. praca licencjacka: minimum 20 pozycji bibliograficznych®, nie mniej niz 3 rozdziaty,
objetosé nie mniejsza niz 50 znormalizowanych stron wydruku komputerowegoz, winna
mie¢ charakter badawczy, jak rowniez winna by¢ ukierunkowana na interpretacje
uzyskanych wynikow i wyjasnienie istoty badanego zjawiska;

b. praca magisterska: minimum 30 pozycji bibliograficznych, co najmniej 3 rozdziaty,
objeto$é nie mniejsza niz 70 znormalizowanych stron wydruku komputerowego? tresci
merytorycznej, winna mie¢ charakter badawczy (rezultat obserwacji oraz eksploracji
empirycznych i teoretycznych), jak rowniez winna by¢ ukierunkowana na wyjasnienie
istoty jakiego$ zjawiska 1 wlasciwa interpretacje uzyskanych wynikow.

5. Praca podlega recenzji promotora i recenzenta. Recenzenta pracy dyplomowej wyznacza na
whniosek promotora Dziekan. Recenzentem moze by¢ pracownik UJK lub osoba spoza uczelni
spelniajgca wymagania ustawowe. Jezeli funkcje promotora w przypadku prac licencjackich
sprawuje adiunkt lub asystent dydaktyczny ze stopniem doktora, recenzentem pracy moze by¢
rowniez adiunkt lub asystent dydaktyczny ze stopniem doktora, ale funkcj¢ przewodniczacego
komisji musi petni¢ samodzielny pracownik naukowy. Jezeli funkcje promotora w przypadku
prac magisterskich sprawuje adiunkt lub asystent dydaktyczny ze stopniem doktora,
recenzentem pracy musi by¢ doktor habilitowany lub profesor. Recenzje winny by¢
sporzadzone na pi$mie i ztozone w Dziekanacie nie pdzniej niz 7 dni przed planowang obrong.
Student ma prawo poznaé tre$¢ recenzji pracy dyplomowej sporzadzonych przez promotora i
recenzenta.

6. Praca przechodzi przez system antyplagiatowy, z ktorego efektami (wydruki, raporty) zapoznaje
si¢ promotor. Akceptacja uzyskanych wynikow analizy antyplagiatowej oznacza pozytywna
weryfikacje pracy.

§3.
Egzamin dyplomowy

1. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

a. zlozenie wszystkich egzaminoéw, uzyskanie zaliczen ze wszystkich przedmiotow i
innych zaje¢ przewidzianych w programie studiéw, a takze wymaganej liczby punktow
ECTS (180 na studiach licencjackich, 120 na studiach magisterskich drugiego stopnia,
300 na studiach jednolitych magisterskich);

b. terminowe ztozenie pracy w trzech jednobrzmiacych wersjach — dwoch papierowych i
jednej elektronicznej (na ptycie CD lub DVD);

C. wywigzanie si¢ z obowiazkow wynikajacych z regulaminu UJK (zlozenie karty
obiegowej, uregulowanie naleznosci);

d. uzyskanie pozytywnej oceny promotora i recenzenta pracy dyplomowej. W przypadku
uzyskania negatywnej oceny recenzenta, Dziekan podejmuje decyzj¢ o skierowaniu
pracy do poprawy, ewentualnie wyznacza kolejnego recenzenta.

! Wykaz literatury przedmiotu winien uwzglednia¢ wylacznie pozycje cytowane w pracy dyplomowej
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Uzyskanie drugiej oceny niedostatecznej pociaga za sobg konieczno$¢ powtarzania
semestru.

2. Ocenie podlega:

Zgodnosc¢ tematyki pracy ze studiowanym kierunkiem;

Kompletnosé, uktad i struktura pracy;

Ocena stanu badan stanowigcego wstegp do czesci empirycznej lub pogladowej pracy;

Ocena celu pracy, probleméw badawczych i1 postawionych hipotez;

Trafno$¢ doboru metod i narzedzi badawczych;

Analiza i interpretacja wynikow badan;

Ocena omoéwienia (dyskusji), wnioskowania;

Jezyk i technika pisania i poprawnos¢ cytowan;

. Ocena doboru pismiennictwa

3. Nie po6zniej niz dwa tygodnie przed planowang obrong student winien zamie$ci¢ temat pracy
dyplomowej w systemie Wirtualna Uczelnia UJK.

4. Zlozenie pracy dyplomowej wraz z kompletem wymaganych dokumentéw do Dziekanatu musi
nastapi¢ nie p6zniej niz na dwa tygodnie przed ustalonym terminem obrony.

5. Student, pouczony o odpowiedzialnosci karnej grozacej za pogwalcenie przepisow ustawy o
prawie autorskim i prawach pokrewnych? (ma obowiazek zapoznaé si¢ z przepisami),
zobowigzany jest zlozy¢ pisemne o$wiadczenie sygnowane wlasnorgcznym podpisem
potwierdzajace samodzielne przygotowanie pracy. Wykorzystanie fragmentéw opracowan
innych autorow wymaga podania w pracy zrodel, jesli za§ zachodzi konieczno$¢, pisemnej
zgody wlasciciela praw autorskich.

6. Praca winna zawiera¢ o§wiadczenie sygnowane wiasnorgcznym podpisem o wyrazeniu zgody
lub odmowie udostepnienia pracy dyplomowe;.

7. Komisje egzaminu dyplomowego powotuje Dziekan. W jej sktad wchodza:

a. przewodniczacy — kierownik jednostki lub wyznaczony przez niego samodzielny
pracownik naukowy posiadajagcy przynajmniej stopien doktora habilitowanego w
przypadku pracy magisterskiej lub przynajmniej stopien doktora w przypadku pracy
licencjackiej;

b. cztonkowie komisji — promotor (lub Dziekan w przypadku uzasadnionej i
udokumentowanej nieobecnos$ci promotora) oraz recenzent pracy dyplomowe;;

c. (ewentualnie) inne osoby wskazane przez kierownika jednostki;

8. W Komisji egzaminu magisterskiego musi zasiada¢ co najmniej jeden samodzielny pracownik
naukowy;

9. W przebiegu egzaminu dyplomowego moze uczestniczy¢ w roli obserwatora Dyrektor
Instytutu lub jego zastgpca.

10. Przebieg egzaminu dyplomowego:

a. posiada charakter zamknigety;

b. za przebieg egzaminu odpowiada przewodniczacy Komisji;

Cc. winien odby¢ si¢ nie pdzniej niz trzy miesigce od ztozenia pracy dyplomowej w
Dziekanacie. W przypadku przedhuzenia terminu ztozenia pracy dyplomowej egzamin
dyplomowy winien odby¢ si¢ w terminie nieprzekraczajagcym miesigca od daty jej
zlozenia;

d. Dziekan moze ustali¢ indywidualny termin zlozenia egzaminu dyplomowego dla
studenta, ktory ztozyt prace dyplomowa przed uplywem terminéw okre§lonych
Regulaminem Studiow UJK;

e. egzamin dyplomowy stanowi sprawdzian opanowania wiedzy 1 umiejetnosci
pozyskanych w trakcie studiow;

f. student dokonuje prezentacji pracy dyplomowej (cel, metody, efekty) oraz odpowiada
na pytania zwigzane z tematem pracy oraz specjalnoscig zadane przez promotora lub
recenzenta,;

g. kazde z pytan oceniane jest osobno;
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oceny nalezy odnotowac w protokole egzaminu dyplomowego;

ztozenie egzaminu z wynikiem pozytywnym jest rownoznaczne z ukonczeniem
studiow;

algorytm wyliczania ocen. Na oceng¢ koncowg zamieszczang w dyplomie studiow sktada
si¢: $rednia arytmetyczna wszystkich ocen z egzaminow i zaliczen (1/2 oceny
koncowej), ocena pracy dyplomowej (1/4 oceny koncowej) i ocena egzaminu
dyplomowego (1/4 oceny koncowej). Ocena z ukonczenia studiow podlega
zaokragleniu wedtug zasady: 3,0-3,25 dostateczny (3,0), 3,26-3,75 dostateczny plus
(3,5), 3,76-4,25 dobry (4,0), 4,26-4,50 dobry plus (4,5), 4,51-5,0 bardzo dobry (5,0).

w przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci (skutkujacej ocena niedostateczna) lub
oceny niedostatecznej, Dziekan wyznacza drugi (ostatni) termin egzaminu
dyplomowego, nie wczesniej niz miesigc i nie pézniej niz trzy miesigce od daty
pierwszego egzaminu. W przypadku nieusprawiedliwionego niestawiennictwa studenta
w ustalonym terminie powtornego egzaminu dyplomowego, Dziekan wydaje decyzj¢ o
skresleniu z listy studentow;

w terminie 30 dni od dnia ukonczenia studiow uczelnia sporzadza i1 wydaje
absolwentowi dyplom ukonczenia studiow wraz z odpisami i suplementem do dyplomu
oraz dokonuje wpisu do ksiggi dyplomow.



