INSTRUKCJA ODBYWANIA STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH
NA STUDIACH STACJONARNYCH I NIESTACJONARNYCH PIERWSZEGO I DRUGIEGO STOPNIA
[bookmark: _GoBack] W ZAKRESIE  PEDAGOGIKA OPIEKUŃCZO - WYCHOWAWCZA


Rozdział I
Postanowienia ogólne

1. Podstawę prawną realizacji studenckich praktyk zawodowych stanowią: 
· Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce (Dz.U. 2020 poz. 85, 374, 695, 875, 1086).
· Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 roku w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenia szkół i wypadków, w których można zatrudnić nauczycieli niemiejących wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli (Dz. U. z 2009 roku nr 50, poz. 400).
· Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 września 2004 roku w sprawie standardów kształcenia nauczycieli (Dz. U. z 2004 r., nr 207, poz. 2110 z późn. zm.).
· Rozporządzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 25 lipca 2019 r. w sprawie standardu kształcenia przygotowującego do wykonywania zawodu nauczyciela (Dz. U. poz 1450 oraz z 2020 r. poz 726).
· Ustawa z dnia 4 lutego 2011 roku o opiece nad dziećmi w wieku do 3 lat (Dz. U. z 2011 r. nr 45 poz. 235, z późn. zm.).
· Ustawa z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej (Dz. U. 2011 nr 149 poz. 887, z późn. zm.).
· Zarządzenie nr 95/2020 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 8 maja 2020 r. w sprawie praktyk zawodowych dla studentów oraz dla słuchaczy studiów podyplomowych Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach.
· Zarządzenie nr 96/2020 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 8 maja 2020 r. w sprawie realizacji oraz zaliczania praktyk na studiach pierwszego i drugiego stopnia, jednolitych magisterskich oraz studiach podyplomowych w roku akademickim 2019/2020 w czasie wstrzymania zajęć dydaktycznych.
· Zarządzenie nr 117/2020 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 28 maja 2020 r. w przedmiocie zmiany zarządzenia w sprawie realizacji oraz zaliczania praktyk na studiach pierwszego i drugiego stopnia, jednolitych magisterskich oraz studiach podyplomowych w roku akademickim 2019/2020 w czasie wstrzymania zajęć dydaktycznych.
· Zarządzenie nr 132/2020 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 24 czerwca 2020 r. zmieniające zarządzenie Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach nr 96/2020 z dnia 8 maja 2020 roku w sprawie realizacji oraz zaliczania praktyk na studiach pierwszego i drugiego stopnia, jednolitych magisterskich oraz studiach podyplomowych w roku akademickim 2019/2020 w czasie wstrzymania zajęć dydaktycznych.
· Zarządzenie nr 276/2020 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 9 listopada 2020 r. zmieniające zarządzenie Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach nr 95/2020 z dnia 8 maja 2020 roku w sprawie praktyk zawodowych dla studentów oraz dla słuchaczy studiów podyplomowych Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach.
2. Praktyki studenckie są integralną częścią programu nauczania i podlegają zaliczeniu w terminach przewidzianych w planach studiów i programie nauczania.  
3. Instrukcja obowiązuje studentów studiów stacjonarnych oraz niestacjonarnych, studiujących na kierunku Pedagogika opiekuńczo - wychowawcza, studia I0 oraz II0, prowadzonym na Wydziale Pedagogiki i Psychologii Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach. 
4. Praktyki odbywają się na podstawie umowy lub porozumienia o organizacji studenckich praktyk zawodowych. 


Rozdział II
Cele praktyk

1. Celem studenckich praktyk jest:
· Zdobycie praktycznych umiejętności z zakresu organizacji i funkcjonowania szkoły, placówek – opiekuńczo wychowawczych oraz z innymi instytucjami w których odbywana jest praktyka;
· Przygotowanie do praktycznego wykorzystania wiedzy i umiejętności zdobytych w trakcie dotychczasowego toku studiów oraz metod i form stosowanych w pracy z podopiecznymi;
· Nabywanie i rozwijanie umiejętności niezbędnych do pełnienia obowiązków w przyszłej pracy zawodowej.


Rozdział III
Wymiar i czas praktyki

1. [bookmark: _Hlk63353538]Studenci kierunku Pedagogika opiekuńczo - wychowawcza, studia stacjonarne I0 realizują praktykę zawodową w wymiarze:
· W semestrze III – 25 godzin praktyki;
· W semestrze IV – 25 godzin praktyki;
· W semestrze V – 50 godzin praktyki;
· Praktyka ciągła, wakacyjna – 100 godzin praktyki;
(W tym 120 godzin praktyki powinno zostać zrealizowane w Szkole podstawowej - świetlica szkolna lub pedagog szkolny).
2. Studenci kierunku Pedagogika opiekuńczo - wychowawcza, studia stacjonarne II0 realizują praktykę zawodową w wymiarze:
· W semestrze III – 60 godzin praktyki;
· W semestrze IV – 60 godzin praktyki 
(W tym 60 godzin praktyki powinno zostać zrealizowane w Szkole ponadpodstawowej – pedagog szkolny).
3. Studenci kierunku Pedagogika opiekuńczo - wychowawcza, studia niestacjonarne I0 realizują praktykę zawodową w wymiarze:
· W semestrze III – 25 godzin praktyki;
· W semestrze IV – 125 godzin praktyki;
· W semestrze V – 50 godzin praktyki;
(W tym 120 godzin praktyki powinno zostać zrealizowane w Szkole podstawowej - świetlica szkolna lub pedagog szkolny).
4. Studenci kierunku Pedagogika opiekuńczo - wychowawcza, studia niestacjonarne II0 realizują praktykę zawodową w wymiarze:
· W semestrze III – 60 godzin praktyki;
· W semestrze IV – 60 godzin praktyki.
(W tym 60 godzin praktyki powinno zostać zrealizowane w Szkole ponadpodstawowej – pedagog szkolny).

Rozdział IV
Przebieg, ocena i zaliczenie praktyki

1.	Przed rozpoczęciem praktyki student powinien pobrać wniosek o przyjęcie na praktykę, podpisany przez Kierunkowego Opiekuna Praktyk.
2.	Miejsca realizacji praktyki są ustalane przez studentów w porozumieniu z Kierunkowym Opiekunem Praktyk.
3.	Z wnioskiem o przyjęcie studentów na praktykę zawodową występuje Kierunkowy Opiekun Praktyk.
4.	Praktyki powinny być realizowane przede wszystkim w:
· Szkołach (pedagog szkolny, wychowawca świetlicy);
· Internatach, bursach
· Placówkach opiekuńczo – wychowawczych( np. żłobek)
· Placówkach socjalizacyjnych( np. dom dziecka)
· Placówkach wsparcia dziennego ( np. świetlice środowiskowe, kluby młodzieży)
· Poradniach psychologiczno – pedagogicznych;
· Instytucjach pomocy rodzinie;
5. Przyjęcie na praktykę odbywa się na podstawie umowy lub porozumienia o organizacji studenckich praktyk zawodowych.
6. W trakcie trwania praktyki zaliczenia poszczególnych tygodni praktyki są potwierdzane w zeszycie praktyk przez opiekuna praktyki w placówce.
7. Praktyka zawodowa zaliczana jest na podstawie karty informacyjnej o jej odbyciu poświadczonej ze strony podmiotu, w którym odbywała się praktyka, przez osobę odpowiedzialną za jej realizację. 
8. Dokumentem potwierdzającym odbycie praktyki, który po jej zakończeniu powinien zostać dostarczony do Kierunkowego Opiekuna Praktyk jest zaświadczenie o odbyciu praktyki studenckiej. 
9. Kierunkowy Opiekun Praktyk ocenia ich przebieg, udzielając zaliczenia praktyki wpisem do Wirtualnej Uczelni.
10. Dni usprawiedliwionej nieobecności podczas praktyki zawodowej mogą zostać uzupełnione w innym terminie uzgodnionym z jednostką organizacyjną przyjmującą oraz z opiekunem praktyk, jednak nie później niż przed terminem końcowym obowiązywania porozumienia bądź umowy o organizacji studenckich praktyk zawodowych. 
11. Zaświadczenie lekarskie winno zostać przedłożone w jednostce organizacyjnej przyjmującej oraz opiekunowi praktyk najpóźniej w drugim dniu powrotu do odbywania praktyki. Nieobecność nieusprawiedliwiona powoduje niezaliczenie praktyki.
12. Niezaliczenie praktyki jest równoznaczne z niezaliczeniem przedmiotu.
13. W przypadku, gdy student nie uzyskał zaliczenia praktyki Prodziekan ds. kształcenia podejmuje decyzję o:
· skreślenia z listy studentów,
· skierowania na powtarzanie roku,
· w uzasadnionych przypadkach odbycia praktyki w innym terminie.
14. W przypadku wydalenia studenta z praktyki na wniosek jednostki organizacyjnej przyjmującej student traci prawo do zaliczenia praktyki do czasu podjęcia w tej sprawie decyzji przez Prodziekana ds. kształcenia.
15. Zasady zwolnienia z praktyk oraz odbywania ich w innym terminie niż wynika to z planu studiów oraz instrukcji praktyk określa regulamin praktyk.


Rozdział V
Obowiązki organizatorów i uczestników praktyk

1. Obowiązki Kierunkowego Opiekuna Praktyk oraz studentów w zakresie realizacji studenckich praktyk zawodowych określa regulamin praktyk.
2. Do obowiązków zakładowego opiekuna praktyk należy:
· W przypadku ich realizacji na podstawie porozumienia:
· przygotowanie autorskiego programu praktyki w oparciu o wytyczne od Kierunkowego Opiekuna Praktyk;
· nadzorowanie w Zakładzie Pracy przebiegu praktyk i wykonania przez studentów zadań wynikających z programu praktyki;
·  zapoznanie ich z zakładowym regulaminem pracy i przepisami                                    o bezpieczeństwie i higienie pracy;
· sporządzenie karty informacyjnej z przeznaczeniem dla potrzeb Uczelni;
· sporządzenie zaświadczenia o odbyciu praktyki studenckiej.
· W przypadku ich realizacji na podstawie umowy:
· przygotowanie autorskiego programu praktyki w oparciu o wytyczne od Kierunkowego Opiekuna Praktyk;
· przygotowanie konspektów prowadzonych zajęć;
· nadzorowanie w Zakładzie Pracy przebiegu praktyk i wykonania przez studentów zadań wynikających z programu praktyki;
·  zapoznanie ich z zakładowym regulaminem pracy i przepisami                                    o bezpieczeństwie i higienie pracy;
· sporządzenie karty informacyjnej z przeznaczeniem dla potrzeb Uczelni;
· sporządzenie zaświadczenia o odbyciu praktyki studenckiej.





