INSTRUKCJA ODBYWANIA STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH
NA STUDIACH STACJONARNYCH I NIESTACJONARNYCH, 
JEDNOLITYCH MAGISTERSKICH NA KIERUNKU 
PEDAGOGIKA PRZEDSZKOLNA I WCZESZNOSZKOLNA

Rozdział I 
Postanowienia ogólne
1. Podstawę prawną realizacji studenckich praktyk zawodowych stanowią: 
· Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce (t. j. Dz.U. 2020 poz. 85 z późn. zm.).
· Rozporządzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 25 lipca 2019 r. w sprawie standardu kształcenia przygotowującego do wykonywania zawodu nauczyciela (Dz. U. 2019 poz. 1450).
· Zarządzenie nr 95/2020 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 8 maja 2020 r. w sprawie praktyk zawodowych dla studentów oraz dla słuchaczy studiów podyplomowych Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach.
· Zarządzenie nr 96/2020 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 8 maja 2020 r. w sprawie realizacji oraz zaliczania praktyk na studiach pierwszego i drugiego stopnia, jednolitych magisterskich oraz studiach podyplomowych w roku akademickim 2019/2020 w czasie wstrzymania zajęć dydaktycznych.
· Zarządzenie nr 117/2020 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 28 maja 2020 r. w przedmiocie zmiany zarządzenia w sprawie realizacji oraz zaliczania praktyk na studiach pierwszego i drugiego stopnia, jednolitych magisterskich oraz studiach podyplomowych w roku akademickim 2019/2020 w czasie wstrzymania zajęć dydaktycznych.
· Zarządzenie nr 132/2020 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 24 czerwca 2020 r. zmieniające zarządzenie Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach nr 96/2020 z dnia 8 maja 2020 roku w sprawie realizacji oraz zaliczania praktyk na studiach pierwszego i drugiego stopnia, jednolitych magisterskich oraz studiach podyplomowych w roku akademickim 2019/2020 w czasie wstrzymania zajęć dydaktycznych.
· Zarządzenie nr 276/2020 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 9 listopada 2020 r. zmieniające zarządzenie Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach nr 95/2020 z dnia 8 maja 2020 roku w sprawie praktyk zawodowych dla studentów oraz dla słuchaczy studiów podyplomowych Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach.
2. Praktyki studenckie są integralną częścią programu nauczania i podlegają zaliczeniu w terminach przewidzianych w planach studiów i programie nauczania.  
3. Instrukcja obowiązuje studentów studiów stacjonarnych i niestacjonarnych studiujących na kierunku Pedagogika przedszkolna i wczesnoszkolna, studia jednolite magisterskie, prowadzonych na Wydziale Pedagogiki i Psychologii Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach. 
4. Praktyki odbywają się na podstawie umowy lub porozumienia o organizacji studenckich praktyk zawodowych.

Rozdział II
Cele praktyk
Celem praktyk zawodowych jest zapoznanie z organizacją pracy przedszkola, szkoły, placówki opiekuńczo-wychowawczej i poradni psychologiczno-pedagogicznej, warsztatem pracy nauczyciela, formami i metodami nauczania i wychowania oraz umożliwienie mu kształtowania i rozwoju umiejętności dydaktyczno-wychowawczych w bezpośrednim kontakcie z dziećmi/uczniami, a także weryfikacji własnych predyspozycji do wykonywania zawodu nauczyciela.

Szczegółowe cele praktyki: 
a) zapoznanie studentów z organizacją pracy przedszkola i szkoły;
b) zapoznanie studentów z warsztatem pracy nauczyciela przedszkola i klas I-III;
c) zapoznanie studentów z metodami wychowania i nauczania;
d) umożliwienie studentom rozwoju własnych umiejętności dydaktyczno-wychowawczych w bezpośrednim kontakcie z dziećmi/uczniami;
e) umożliwienie studentom budowania relacji z wychowankami oraz współpracownikami w placówce;
f) umożliwienie studentom weryfikacji własnych predyspozycji do wykonywania zawodu nauczyciela przedszkola i klas I-III;
g) umożliwienie studentom działań innowacyjnych w pracy z dziećmi/uczniami, w szczególności w zakresie indywidualizacji procesu wychowania i nauczania;
h) umożliwienie studentom prowadzenia zajęć z zakresu nauczania języka obcego zintegrowanych z innymi obszarami edukacyjnymi.  

Rozdział III
Wymiar i czas praktyki
1. Studenci kierunku Pedagogika przedszkolna i wczesnoszkolna, studiów jednolitych magisterskich stacjonarnych i niestacjonarnych realizują praktykę zawodową w wymiarze:

studia stacjonarne 

	Lp.
	Rodzaj praktyki zawodowej
	Termin realizacji (semestr)
	Liczba godzin

	1
	Praktyka ogólnopedagogiczna (śródroczna)
	3

	30

	2
	Śródroczna praktyka pedagogiczna w przedszkolu
	4
5
6
	15
30
30


	3
	Śródroczna praktyka pedagogiczna 
w klasach I-III
	5
6
7
	15
30
30

	4
	Praktyka pedagogiczna ciągła w przedszkolu
	8
(luty/marzec na III roku)
	30

	5
	Praktyka pedagogiczna ciągła w klasach I-III
	9
(wrzesień po IV roku)
	30



studia niestacjonarne

	Lp.
	Rodzaj praktyki zawodowej
	Termin realizacji (semestr)
	Liczba godzin

	1
	Praktyka ogólnopedagogiczna
	3
	30

	2
	Praktyka pedagogiczna ciągła w przedszkolu
	4
5
6
8
	15
30
30
30

	3
	Praktyka pedagogiczna ciągła w klasach I-III


	5
6
7
9
	15
30
30
30



Charakter praktyk zawodowych
Praktyki zawodowe realizowane są w następujących formach: 
1. Praktyka ogólnopedagogiczna (wprowadzająca do zawodu), na studiach stacjonarnych mająca charakter praktyki śródrocznej, na studiach niestacjonarnych praktyki ciągłej, w wymiarze 30 godzin, umożliwiająca:
· wieloaspektowe poznanie sposobu funkcjonowania placówek systemu oświaty (przedszkola, szkoły, placówki oświatowo-wychowawczej, poradni psychologiczno-pedagogicznej), ich podstawowych zadań i obszarów działalności, stosowanych metod pracy, procedur organizacyjnych, podziału kompetencji, planowania pracy i systemu kontroli, 
· zapoznanie ze specyfiką zawodu nauczyciela, jego warsztatem pracy, 
· doświadczanie bezpośredniego kontaktu z dziećmi/uczniami w środowisku instytucjonalnym.
2. Praktyka pedagogiczna śródroczna w wymiarze 150 godzin (nie dotyczy studentów studiów niestacjonarnych).
     Praktyki w trybie śródrocznym realizowane są jako osobny przedmiot nauczania. Obejmują one cotygodniowe (lub co drugi tydzień) zajęcia studentów. Prowadzone są przez nauczycieli ćwiczeniowych (w obecności nauczycieli akademickich) w placówkach przedszkolnych i szkolnych w równej liczbie godzin. Studenci prowadzą zajęcia z dziećmi/uczniami przy wsparciu ze strony nauczycieli ćwiczeniowych i nauczycieli akademickich. Ćwiczenia praktyczne pozostają w ścisłej korelacji z przedmiotami teoretycznymi, umożliwiając studentom wykorzystanie uzyskanej wiedzy teoretycznej w praktyce zawodowej. Służą one:
· nabywaniu i rozwijaniu praktycznych umiejętności organizowania pracy nauczyciela,
· poznaniu cech rozwojowych wychowanków, 
· nabywaniu umiejętności samodzielnego planowania i realizowania pracy wychowawczo-dydaktycznej w przedszkolu i klasach I-III,
· planowaniu pracy nauczyciela przedszkola i klas I-III w skali rocznej, miesięcznej, tygodniowej, dziennej,
· projektowaniu i prowadzeniu działań wychowawczo-dydaktycznych 
w przedszkolu i klasach I-III,
· obserwowaniu i analizowaniu zajęć pod kątem realizacji celów wychowania 
i kształcenia oraz stosowanych metod i środków dydaktycznych,
· nabywaniu umiejętności oceny efektów prowadzonych działań wychowawczych.
3. Praktyki pedagogiczne ciągłe w wymiarze 60 godzin (studia stacjonarne) i 210 godzin (studia niestacjonarne). 
Praktyki odbywają się w trybie ciągłym.  Cele praktyki obejmują rozwinięcie kompetencji praktycznych studentów w zakresie działań pedagogicznych, w powiązaniu z posiadaną przez nich wiedzą teoretyczną. Istotą praktyki jest stworzenie studentom warunków do pracy nad sobą podczas doskonalenia umiejętności samodzielnego planowania i realizowania pracy wychowawczo-dydaktycznej w przedszkolu i klasach I-III pod kierunkiem czynnego nauczyciela, z odpowiednim doświadczeniem zawodowym. 

Łączny wymiar godzin praktyk zawodowych w przedszkolu i klasach I-III wynosi 240 godzin i jest uznawany za wymiar minimalny. Oznacza to, że każdy student może przeznaczyć więcej godzin na praktykę w miarę swoich możliwości i zainteresowań. 

Rozdział IV 
Przebieg, ocena i zaliczenie praktyki
1. Zgodnie z planem studiów na kierunku Pedagogika przedszkolna i wczesnoszkolna studia jednolite magisterskie (stacjonarne i niestacjonarne), studenci zobowiązani są do odbycia praktyk śródrocznych i ciągłych.
2. Praktyki powinny być realizowane przede wszystkim w przedszkolach i szkołach.
3. Przyjęcie na praktykę pedagogiczną ciągłą odbywa się na podstawie wniosku o przyjęcie na praktykę studencką (dotyczy praktyki ciągłej). 
4. Przed rozpoczęciem praktyki pedagogicznej ciągłej student zobowiązany jest do zawarcie umowy między Uniwersytetem Jana Kochanowskiego w Kielcach a nauczycielem w placówce przedszkolnej/szkolnej oraz poprawne wypełnienie (zgodne ze wzorem) dokumentów niezbędnych do zaliczenia praktyki.
5. Zaliczenie poszczególnych tygodni odbywania praktyki przez studenta potwierdzane jest w zeszycie praktyk przez opiekuna praktyki w placówce.
6. [bookmark: _Hlk63784419]Praktyka pedagogiczna zaliczana jest na podstawie:
· praktyka śródroczna: karta informacyjna, harmonogram praktyk, recenzja z odbytej praktyki sporządzona przez nauczyciela, autorski program praktyk,
· praktyka ciągła: karta informacyjna, harmonogram hospitowanych i prowadzonych zajęć przez studenta, recenzja z odbytej praktyki sporządzona przez nauczyciela, autorski program praktyk.
Dokumenty z praktyki powinna podpisać osoba odpowiedzialna za jej realizację ze strony podmiotu, w  którym odbywała się praktyka.
7. Po odbyciu praktyki pedagogicznej student ma obowiązek dostarczenia powyższych dokumentów do Kierunkowego Opiekuna Praktyk, który ocenia przebieg praktyki i na tej podstawie udziela jej zaliczenia wpisem do Wirtualnej Uczelni.
8. Dni usprawiedliwionej nieobecności praktyki zawodowej mogą zostać zrealizowane w innym terminie uzgodnionym z jednostką organizacyjną przyjmującą na praktykę oraz z opiekunem praktyk, jednak nie później niż przed terminem końcowym obowiązywania porozumienia bądź umowy o organizacji studenckich praktyk pedagogicznych.
9. Zaświadczenie lekarskie winno zostać przedłożone w jednostce organizacyjnej przyjmującej studenta na praktykę oraz opiekunowi praktyk najpóźniej w drugim dniu powrotu do odbywania praktyki. Nieobecność nieusprawiedliwiona powoduje niezaliczenie praktyki.
10. Niezaliczenie praktyki jest równoznaczne z niezaliczeniem przedmiotu.
11. W przypadku, gdy student nie uzyskał zaliczenia praktyki Prodziekan ds. kształcenia podejmuje decyzję o:
· skreśleniu z listy studentów,
· skierowaniu studenta na powtarzanie roku,
· w uzasadnionych przypadkach odbyciu praktyki w innym terminie.
12. W przypadku wydalenia studenta z praktyki na wniosek jednostki organizacyjnej przyjmującej, student traci prawo do zaliczenia praktyki do czasu podjęcia w tej sprawie decyzji przez Prodziekana ds. kształcenia.
13. Zasady zwolnienia z praktyki oraz odbywania jej w innym terminie niż wynika to z planu studiów oraz instrukcji praktyk określa regulamin praktyk.

Rozdział V
Obowiązki organizatorów i uczestników praktyk
1. Obowiązki Kierunkowego Opiekuna Praktyk oraz studentów w zakresie realizacji studenckich praktyk zawodowych określa regulamin praktyk (Zarządzenie nr 95/2020 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 8 maja 2020r.).
2. Obowiązki nauczyciela – opiekuna praktyki w przedszkolu i szkole: 
· sprawowanie stałej opieki nad studentem  we współpracy z pracownikami UJK,
· opracowanie autorskiego programu praktyki oraz recenzji z funkcjonowania studenta na praktyce,
· ustalenie wspólnie ze studentem przebiegu praktyki (rozkładu zajęć, podejmowanych przez studenta zadań itp.),
· udzielanie studentowi odbywającemu praktykę pomocy w realizacji zadań wynikających z przyjętego programu,
· opiekun praktyki nie może pozostawiać samego praktykanta z dziećmi i uczniami (student nie może prowadzić zajęć zastępczych).
3. Nadzór nad przebiegiem praktyki zawodowej pełni Kierunkowy Opiekun Praktyk oraz inni pracownicy Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach hospitujący zajęcia studentów. 
4. Przygotowanie studenta do praktyki:
· student odbywający praktykę jest zobowiązany przygotować się do wszystkich zajęć na piśmie w formie scenariusza,
· zezwolenie na prowadzenie zajęć przez studenta akceptuje swoim podpisem na scenariuszu nauczyciel u którego są prowadzone zajęcia,
· aby student mógł należycie przygotować się do zajęć i stosować do wymienionej procedury wskazane jest przekazanie mu tematów i celów zajęć z co najmniej 3-dniowym wyprzedzeniem,
· przed każdymi zajęciami nauczyciel udziela studentowi wyczerpujących wskazówek metodycznych, ustalając tematykę dnia, cele operacyjne oraz treści nauczania. Jednocześnie pozwala studentowi na swobodę w doborze metod, środków dydaktycznych i koncepcji realizacji zajęć. Nauczyciel winien również poinformować studenta o niezbędnej literaturze, z którą trzeba się zapoznać przed zajęciami,
· w miarę możliwości należy studentowi udostępnić pomoce naukowe i inne środki dydaktyczne niezbędne do prowadzenia zajęć, a jeśli przedszkole/szkoła takich nie posiada – omówić możliwość ich wykonania. Student ma obowiązek samodzielnego wykonania pomocy dydaktycznych,
· po odbyciu praktyki student powinien otrzymać od opiekuna praktyki recenzję zawierającą opis jego funkcjonowania na praktyce, wyrażoną także oceną. Proponuje się, aby ocena z praktyki odbywała się z udziałem studenta.
5. Obowiązki studenta związane z praktyką.
W trakcie trwania praktyki student jest zobowiązany do:
· zapoznania się ze strukturą placówki,
· zapoznania się z dokumentacją placówki,
· realizacji programu zawartego w karcie przedmiotu,
· podporządkowania się organizacji pracy w placówce,
· posiadania ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków,
· noszenia identyfikatora,
· pokrycia kosztów dojazdu na praktykę, kosztów wyżywienia 
i ewentualnego zakwaterowania.
[bookmark: _Hlk63784502]6. Po zakończeniu praktyki student powinien przedstawić Kierunkowemu Opiekunowi Praktyk dokumenty stanowiące podstawę do jej zaliczenia. 
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