INSTRUKCJA OBSLUGI
SYSTEMU REZERWAC]I

rezerwuj.ujk.edu.pl

Rezerwacja terminu dotyczaca sktadania wnioskow
o stypendium socjalne oraz zapomogi
(ustuga ,,Stypendium socjalne”)
dziekanat ds. socjalnych oraz odptatnosci
pokoj numer 5

Krok 2 z 4

Wybierz ustuge, na ktéra chcesz zarezerwowaé termin:

Stypendium socjalne E

Prosimy o NIE REZERWOWANIE terminu on- line w innych sprawach tj.: zaswiadczenia, obiegdwki, wezwania do
uzupetnienia dokumentow.

Obstuga ww. spraw odbywa sie w miare mozliwosci na biezgco.

Rezerwacja terminu dotyczaca spraw réznych, w tym:
- wydawanie zaswiadczen,
- opiniowanie sredniej na wniosku o stypendium rektora
(ustuga ,,Sprawy réine”)
dziekanat dydaktyczny w zaleznosci od studiowanego kierunku
pokoj numer 1 lub 6

Krok2z 4

Wybierz ustuge, na ktora chcesz zarezerwowac termin:

Sprawy rozne = I




REZERWACJA NOWEGO TERMINU

1. Nalezy otworzy¢ dowolng przegladarke internetowg i wpisaé adres strony internetowej
https://rezerwuj.ujk.edu.pl/

2. Aby zalogowac sie do systemu nalezy podac:
- w pierwszym polu numer albumu,
- w drugim polu indywidualne hasto do Wirtualnej Uczelni.

UWAGA: w przypadku zapomnienia hasta nalezy skontaktowac sie z informatykiem wydziatowym.

Dziekanat
Rezerwacje terminow

= Podaj adres email lub numer albumu

P Podaj hasto z Wirtulanej Uczelni

@ nformacja

Logowanie do systemu rezerwacji termindw dostepne jest dla
wszystkich studentow UJK. Logowanie moze odbywac sie za
pomocg numeru albumu lub adresu email.

Wymagane hasto: z Wirtualnej Uczelni


https://rezerwuj.ujk.edu.pl/

3. Po zalogowaniu dostepne sg dwie opcje: Rezerwuj termin oraz Pokaz rezerwacje.

Witamy w systemie rezerwacji Uniwersytetu Jana Kochanowskiego

Rezerwuj nowy termin Twoje rezerwacje @

0 Nie stoj w kolejce, zarezerwuj termin. Kazdy Student i Doktorant naszego o W tym miejscu mozesz sprawdzi¢ swoje rezerwacje, mozesz tez odwotac lub zmienic
Uniwersytetu moze zarezerwowaé sobie termin w wybranym dziekanacie na zatatwienie termin rezerwacji, jesli z jakiego$ powodu nie mozsze stawic sig w dziekanacie.

niektorych spraw.

4. W przypadku checi zarezerwowania nowego terminu nalezy klikng¢

5. Pierwszym krokiem jest koniecznos¢ wyboru Wydziatu:

Wydziat Pedagogiki i Psychologi -

wybierz

Whydziat Sztuki

Wydziat Humanistyczny

Collegium Medicum

Wydziat Nauk Scistych i Przyrodniczych
Wydziat Prawa i Nauk Spotecznych
Wydziat Filologiczno-Historyczny

Filia w Piotrkowie Trybunalskim

Filia w Sandomierzu

UWAGA: do wyboru jest tylko ten wydziat, na ktérym dana osoba studiuje.
Osoby studiujgce na wiecej niz jednym kierunku studiéw moga wybrac tylko jeden wydziat, na ktérym
beda pobierac wszystkie Swiadczenia pomocy materialne;j.

6. Po wybraniu Wydziatu klikamy przycisk

7. Nastepnie wybieramy ustuge Stypendium socjalne lub Sprawy rézne

Wybierz ustuge, na ktéra chcesz zarezerwowac termin:

Sprawy rozne - I

wybierz

Sprawy rozne

Stypendium socjalne



UWAGA: Rezerwacja terminu dotyczaca sktadania wnioskdw o stypendium socjalne oraz zapomogi
(ustuga ,,Stypendium socjalne”) w dziekanacie ds. socjalnych oraz odptatnosci (pokdj numer 5)

Prosimy o NIE REZERWOWANIE terminu on- line w innych sprawach tj.: zaswiadczenia, obiegéwki,
wezwania do uzupetnienia dokumentdw. Obstuga ww. spraw odbywa sie w miare mozliwosci na
biezaco.

Rezerwacja terminu dotyczgca spraw réznych, w tym:

- wydawanie zaswiadczen,

- opiniowanie $redniej na wniosku o stypendium rektora

(ustuga ,,Sprawy rozne”) w dziekanatach dydaktycznych w zaleznosci od studiowanego kierunku (pokadj
numer 1 lub 6).

8. Po wybraniu ustugi Stypendium socjalne/ Sprawy rézne klikamy przycisk m

9. W przypadku ustugi Stypendium socjalne nalezy wybieraé stanowisko (WP_1 lub WP_2).

Rezerwacja terminu

Kok 3z 4

Wybierz stanowisko, na ktorym chcesz zrealizowac ustuge:

wybierz - I

UWAGA: System automatycznie wskazuje stanowisko. W przypadku wystgpienia mozliwosci wyboru
wiecej niz jednego stanowiska do decyzji studenta nalezy jego wybdr. Gdy wystgpi brak mozliwosci

zarezerwowania terminu do danego stanowiska nalezy wybraé drugie stanowisko (klikajac przycisk
,wstecz”).

10. Po wybraniu stanowiska klikamy przycisk m



11. Nastepnie zostanie wyswietlony kalendarz. Nalezy wybra¢ dzien oraz godzine kiedy chcemy
zarezerwowac termin.

Ustuga: Stypendium socjalne realizowana jest w okresie 2020-08-15 do 2020-11-08

Krok4z 4

Wybierz termin
Wrzesien 2020 »
Pn. Wit. Sr. Czw. Pt. Sob. Ndz.
3 2 3 4 5 6
7 8 9 10 2 13
4 15 16 17 18 9 20
21 22 23 24 25 26 27
28 20 30 2 3 4
5 6 7 8 9 0 11

UWAGA: zaznaczone na szaro dni w kalendarzu oznaczajg dni wytgczone z rezerwacji lub brak wolnych
terminéw w danym dniu.

12. Po kliknieciu na wybrany dzien pojawi sie pole z dostepnymi godzinami, na ktére mozemy dokona¢
rezerwacji terminu.



Wybierz godzine w dniu 2020-09-15

09:30 - 10:00
10:00 - 10:30
10:30 - 11:00
11:00 - 11:30
11:30 - 12:00
12:00 - 12:30
12:30 -13:00
13:00 - 1330
13:30 - 14:00

UWAGA: zaznaczone na szaro wiersze oznaczajg zarezerwowane terminy przez innych studentéw.
W przypadku braku wolnych terminéw w danym dniu nalezy klikng¢ przycisk « Wstecz
i powrdci¢ do wyboru innego dnia zgodnie z punktem 11.

13. Po wybraniu godziny

klikamy przycisk

14. Ponizszy komunikat jest potwierdzeniem zarezerwowania terminu.



Rezerwacja terminu

Termin zostat zarezerwowany
v

UWAGA: student moze miec tylko jedng aktywng rezerwacje. W przypadku checi zarezerwowania
kolejnego terminu pojawi sie ponizszy komunikat:

Rezerwacja terminu

Wykorzystano juz limit na ustuge Stypendium socjaine. Twoja rezerwacja to:
2020-09-15 0 godzinie 12:00-12:30. Na ta ustuge moze by¢ w systemie tylko
jedna aktywna rezerwacja.

Zamknij

Po uptywie wybranego terminu jest mozliwos¢ wybrania kolejnej rezerwacji.

W przypadku braku mozliwosci przyjscia w zarezerwowanym terminie nalezy skorzystac z opcji zmiany
terminu badz jego rezygnacji.



ZAREZERWOWANE TERMINY
ZMIANA TERMINU / REZYGNACJA Z TERMINU

1. Po poprawnej rezerwacji terminu mozemy jg zobaczyé wchodzgc na swoje konto oraz klikajgc
w przycisk Pokaz rezerwacje

Twoje rezerwacje @

Ow tym miejscu mozesz sprawdzi¢ swoje rezerwacje, mozesz tez odwotac lub zmieni¢
termin rezerwacji, jesli z jakiegos powodu nie mozsze stawic sie w dziekanacie.

Zobaczymy tutaj szczegoty rezerwacji

Termin Ustuga Lokalizacja Polecenie
12:00 - 12:30 Stypendium socjaine we_t e
2020-09-15 wiorek czytaj wigce] » pokdj numer 5. parter
WP budynek A rezygnuj
czytaj wigce]
Zmien termin

wraz z dwoma mozliwymi opcjami

rezygnuj

e opcja zmien termin pozwala zmienié termin rezerwacji na inny dostepny.
e opcja rezygnuj pozwala anulowaé wybrang juz rezerwacje i wybra¢ inng w pdzniejszym czasie.



PAMIETA]!

- przed przyjsciem do dziekanatu przygotuj wtasciwg dokumentacje potrzebna
do ztozenia wniosku;

- bezwzglednie przestrzegaj godzin rezerwacji;
- mozesz mie¢ zarezerwowany tylko jeden termin;

- mozesz anulowac rezerwacje lub zmienié termin logujac sie na swoje konto w
systemie rezerwacji;

- nie potwierdzaj rezerwacji telefonicznie ani mailowo.



